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Introduzione

Utilizzare questa guida per informazioni sull'installazione, I'utilizzo e la gestione dell'applicazione HP
Scan con gli scanner e le stampanti HP Enterprise e HP Managed.

Utilizzare questa guida anche per informazioni sulle funzioni dell'applicazione, incluse le opzioni di
scansione avanzate e di base, ad esempio come inviare tramite e-mail o salvare un documento
scansionato come PDF/JPEG e come abilitare le impostazioni Everyday scan (Scansione quotidiana)
o Scan as Editable Text (OCR) (Scansione come testo modificabile (OCR)).

Requisiti

Informazioni sui prerequisiti per l'installazione e I'utilizzo dell'app HP Scan.

Requisiti del sistema operativo

HP Scan puo essere utilizzato con i seguenti sistemi operativi:

NOTA: Lapp HP Scan & a 32 bit e verra eseguita in modalitd compatibilitd a 32 bit in tutti i sistemi
operativi a 64 bit.

e Windows 11

e Windows 10

e Windows 81(32 bit e 64 bit)

e  Windows 8 (32 bit e 64 bit)

e Windows 7 (32 e 64 bit)
Requisiti minimi del sistema

HP Scan deve essere utilizzato con Windows 7 o versioni successive e con i seguenti requisiti minimi di
sistema:

e Processore da?2 GHz

e 2GBdiRAM

e 170 MB di spazio su hard disk per i driver TWAIN e ISIS

e USB20

e Monitor SVGA 1024x768

Requisiti di sistema consigliati

Per installare e utilizzare HP Scan sono consigliati i requisiti di sistema seguenti:
e Processore Duo Intel® Core™2, 2 GHz o equivalente

e 4GBdiRAM
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e 1,6 GBdispazio suhard disk
e USB?20
e Monitor SVGA 1024x768

Tipi di file supportati

Il tipo di file indica il formato file dell'immagine scansionata. Sono supportati sia i formati di file di
immagine (JPEG, BMP, TIFF, PNG o PDF) che i formati di file di documenti (Testo, RTF, Word, Excel, CSV e
PDF con funzione diricercal).

Sono supportati i seguenti tipi di file in HP Scan:

E NOTA: Itipidifile supportati variano a seconda del collegamento selezionato.

Collegamento Tipi di file supportati

Save as PDF (Salva come PDF) PDF, PDF con funzione di ricerca, PDF/A(.pdf)
Save as JPEG (Salva come JPEG) JPEG

E-mail as PDF (Invia tramite e-mail come PDF) PDF, PDF con funzione di ricerca, PDF/A(.pdf)
E-mail as JPEG (Invia tramite e-mail come JPEG) JPEG

Save as Editable Text (OCR) (Salva come testo RTF, TXT, DOC, DOCX, XLS, XLSX, CSV, XML
modificabile (OCRY))

Everyday Scan (Scansione quotidiana) Tutti i formati consentiti

Dispositivi supportati
Informazioni sui dispositivi che possono utilizzare I'app HP Scan.

Le seguenti famiglie di stampanti multifunzione (MFP) e scanner che eseguono il firmware HP
FutureSmart possono utilizzare I'app HP Scan:

e HP LaserJet Enterprise MFP
e HP Laserdet Managed MFP

e HP Officedet Enterprise MFP
e HP PageWide Enterprise MFP
e HP PageWide Managed MFP
e HP Scandet Enterprise Flow
e HP Scandet Enterprise

e HP Scandet Pro

e HP Digital Sender Flow
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2 Installazione o disinstallazione dell'app HP
Scan

In questo capitolo vengono fornite informazioni su come installare e configurare o disinstallare e
rimuovere I'app HP Scan.

. 1
Installazione dell'app HP Scan
Utilizzare la procedura riportata in questo capitolo per configurare e installare HP Scan.
Esistono tre metodi che possono essere utilizzati per configurare e installare HP Scan.

e Installare il software completo, inclusi il driver di base e i plug-in consigliati, usando l'installazione
guidata

e |Installare il driver di base con estensione exe e i plug-in consigliati separatamente, uno per uno

e Installare il driver di base con estensione msi utilizzando il prompt dei comandi e associare
manualmente il tipo di connessione

Download del driver

Il driver pit recente o la build del software completo & disponibile per il download su HP.com.
Esistono due tipi di web pack: software completo e driver di base.
e Il software completo include il software del dispositivo di HP Scan e tutti i plug-in associati.

e Il driver dibase include solo il software del dispositivo di base di HP Scan. | plug-in devono essere
installati separatamente.

Per scaricare il web pack, attenersi alla procedura seguente:
1. Visitare www.hp.com.
2. Selezionare Software e driver.

3. Selezionare il tipo di prodotto.

Installazione o disinstallazione dell'app HP Scan


https://support.hp.com/us-en?openCLC=true

4.  Nel campo diricercq, digitare il numero di modello della stampante, quindi selezionare la stampante
dai risultati generati automaticamente.

Support Home  Products Software and Drivers  Diagnostics ContactUs  Business

0 Idantily f?- Downloo (@) Install

Exomplos of whore 1o lind

Let's identify your printer

Enter your serial number, product number or -
f)
product nome —

producl named

[ £57540) N ] -# :
=HF Color Lagerler Managed MFP ESTS40

SEnes

5. Espandere una delle sezioni seguenti.
e Driver-Universal Scan Driver
e Driverdibase

6. Fare clic suDownload (Scarica).

E# NOTA: Fare clic sullicona pit per espandere la sezione e visualizzare ulteriori informazioni come
la versione o correzioni e miglioramenti.

7.  Se é stata scaricatal'opzione del driver di base, € necessario scaricare anche tuttii plug-in
consigliati per lo scanner.

B NOTA: Iplug-in sono inclusi nel web pack del software completo. Non & necessario scaricare
questi plug-in se & stata scaricata I'opzione Driver e software e con funzionalitd complete.

a. Espandere la sezione Aggiorna.

b.  Fare clic su Scarica per ciascun plug-in consigliato, ad esempio il plugin HP Scan OCR Add-on
Software.

Viene scaricato il web pack. E possibile visualizzare il percorso in cui & stato salvato dalla finestra del
browser o aprire la cartella Download sul computer.

Installazione del software con l'installazione guidata

Attenersi alla procedura seguente per installare il software, i driver e i plug-in di HP Scan utilizzando la
configurazione guidata.

B NOTA: Linstallazione conil web pack di base & simile a quella con il web pack completo, tranne per il
fatto che il web pack di base non installa i plug-in. I plug-in dovranno essere installati separatamente.

Awvio della configurazione guidata

Avviare l'installazione guidata per avviare il processo di configurazione.
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NON collegare il cavo USB al prodotto finché non viene richiesto.

1

2.

Fare doppio clic sul file .exe.

Selezionare Yes (Si) per consentire al programma di continuare.

Uiser Account Control x

Do you want to allow this app to make
changes to your device?

ﬁ. HP-DQEX5.exe

Verified publisher: HP Inc.
File origin: Hard drve on this computer

Leggere il Contratto di licenza con l'utente finale e le impostazioni di raccolta dati, selezionare le

caselle di controllo per accettare i termini, quindi selezionare Avanti (Avanti).

.
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4.  Attendere che la procedura guidata prepari e installi il software.

Connessione tramite cavo USB

Completare l'installazione del software tramite un cavo USB.
NON collegare il cavo USB al prodotto finché non viene richiesto.

1. Selezionare I'opzione di connessione.

e Automatic Setup (Configurazione automaticay): verificare che il cavo USB sia collegato, quindi
selezionare questa opzione per rilevare automaticamente il tipo di connessione.

B NOTA: Seilcavo USB non & collegato dal dispositivo al computer, il programma di
installazione verificherd se sono presenti le opzioni di connessione cablata/wireless.
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Horw 3ie you going o connacd the devics b your compuler?

O Automatie Setup (R ded)
lwasl the altwarg b bebsmptealy dolodd the dewde bnd coannedd il b my Sdmpuler.

) Manual Sglup

Manual Setup (Configurazione manuale): selezionare questa opzione per selezionare

manualmente la configurazione di connettivita preferita.

a.  Selezionare USB, quindi selezionare Next (Avanti).

How are you goeng lio device lo pour dar?

CWelesd, - PIES 5 worelnas pOnnecian 1 Se desne.

=) &)

2 Wned Metwork - Connect the deice i youo netwode using an Efhemet cable

) Cornpct lated - Do nol connect 16 B dinice morw, | will connact i Laser

[ men |

= —

b.  Quando richiesto, collegare il cavo USB allo scanner e attendere che lo scanner venga

rilevato.

Connessione tramite cavo USB
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2. Attendere il completamento del processo di connessione e configurazione.

3. Selezionare Finish (Fine) per completare l'installazione. Viene creato un collegamento a HP Scan
sul desktop e nel menu Start e il software reindirizza alla schermata di registrazione.

The software is installed and your device is connected.

Connessione con una rete cablata

Installare il software con una connessione di rete cablata.
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1. Selezionare I'opzione di connessione.

e Automatic Setup (Configurazione automaticay): selezionare questa opzione per rilevare
automaticamente il tipo di connessione.

Er NOTA: Seildispositivo & collegato al computer tramite cavo USB, I'installazione continuera
con la connettivitd USB. Se la connettivitd USB non viene rilevata, verrda controllato se sono
presenti le opzioni cablata/wireless.

e Manual Setup (Configurazione manuale): selezionare questa opzione per selezionare
manualmente la configurazione di connettivita preferita.

..,

esat 7
Horw 3ie you going o connacd the devics b your compuler?

)l e Setup (R ded)
lwasl the 2olwarg 15 DiAdmatealy delodt the doads bl nnodd il 1S iy Sdmguler

) Manual Sglup

Moy

a.  Accertarsi che il cavo di rete non sia collegato.

b. Selezionare Wired Network (Rete cablata), quindi Next (Avanti).
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How are you goeng lio ithe devioe o your dar? @

Winelead - Make 3 woreleds connecsen 1o he desne.

@’3-

O Cornpct lated - Do not connect 19 B dinice morw, | will connact i Laser

e =) (-

L=

c. Attendere il rilevamento dello scanner, selezionare il dispositivo, quindi scegliere Avanti
(Avanti).

HF Sgan
Matwork Check @

Select a dedce o inslall:

Denzes baund e he fabwidk

Modal Name 1P hddress o host name: MAC Address e
HP Cfice.Jet Poo 8130 Sanes A—

HP Lasartet Pro MFP 4103 - -

HP Sman Tank 710-T20 serss - ——

HP Drsk ot 4300 saries : -

HP Color LaserJat FlowlFP MGES2 - -

+ ¥

| ne | D | [Cosmer ]

2. Attendere il completamento del processo di connessione e configurazione.
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3. Selezionare Finish (Fine) per completare l'installazione. Viene creato un collegamento a HP Scan
sul desktop e nel menu Start e il software reindirizza alla schermata di registrazione.

The software is installed and your device is connected.

Connessione wireless

Installare il software con una connessione wireless.

1. Selezionare I'opzione di connessione.

e Automatic Setup (Configurazione automaticay): selezionare questa opzione per rilevare
automaticamente il tipo di connessione.

Er NOTA: Seildispositivo & collegato al computer tramite cavo USB, I'installazione continuera
con la connettivitd USB. Se la connettivitd USB non viene rilevata, verrda controllato se sono
presenti le opzioni cablata/wireless.

e Manual Setup (Configurazione manuale): selezionare questa opzione per selezionare
manualmente la configurazione di connettivita preferita.

Connessione wireless 1



[/
Horw 3ie you going o connacd the devics b your compuler? @

O Automatie Setup (R ded)
lwasl the altwarg b bebsmptealy dolodd the dewde bnd coannedd il b my Sdmpuler.

) Manual Sglup

a. Selezionare Wireless, quindi Next (Avanti).

i/
Mo Bre you geng b corenact Bhis deedioe 10 woeur Coempuber @

CWieetesa - Make 3 woreleds connecten 1o e deeie

=) &=

0 Wined Metveork - Conmest the device o yout networs using an Efemet cabie

) Cornpct lated - Do nol connect 16 B dinice morw, | will connact i Laser

b. Attendere il rilevamento dello scanner, selezionare il dispositivo, quindi scegliere Avanti
(Avanti).

2. Attendere il completamento del processo di connessione e configurazione.

12 Capitolo 2 Installazione o disinstallazione dell'app HP Scan



3. Selezionare Finish (Fine) per completare l'installazione. Viene creato un collegamento a HP Scan
sul desktop e nel menu Start e il software reindirizza alla schermata di registrazione.

The software is installed and your device is connected.

Finish

Installazione dei plug-in per il web pack di base

Attenersi alla procedura seguente per installare i plug-in necessari per completare l'installazione del
web pack di base.

L'installazione con il web pack di base &€ simile a quella con il web pack completo, tranne per il fatto

che il web pack di base non installa i plug-in. | plug-in devono essere installati separatamente. | plug-in
sono necessari per fornire supporto per funzioni o funzionalitd specifiche. Dopo aver installato il driver
di base, attenersi alla procedura seguente per installare i plug-in.

Er NOTA: Se é statoinstallato il software completo, & possibile ignorare questo passaggio. | plug-in
vengono installati automaticamente come parte del processo di installazione del software completo.

1. Individuare i file del plug-in scaricati in precedenza.

2. Fare doppio clic per avviare il file, quindi selezionare Run (Esegui).
3.  Seguire le istruzioni sullo schermo per completare il processo.
4

Ripetere I'operazione per ogni plug-in aggiuntivo.

Installazione del driver di base con un prompt dei comandi

L'app supporta un'opzione diinstallazione dalla riga di comando per installazioni automatiche efo per
la personalizzazione delle installazioni di rete. Per un'installazione automatica, scaricare il web pack
completo/di base, estrarre la cartella e quindi cercare il file msi.

1. Andare alla posizione in cui € stato salvato il web pack ms/ e selezionare il file a seconda della
configurazione di sistema (32 o 64 bit).

2. Fare clic con il pulsante destro del mouse sul file ms/ e selezionare Proprietd.

Installazione dei plug-in per il web pack di base



3. Nella scheda Generale prendere nota del nome del dispositivo e della posizione del percorso.

"8 SI001x64 Properties —

Custom ! Detais | Prewious Versons
Gentrll | Compatbity | Digtel Sonstues | Securty

5
j % L Db

Tipeoffle:  Windows Instaber Package (msi)
Operswith: {5 Windows® installer Change...

Location: | p\Ful_Webpack-51,0.4533-5J0001_Ful_Webpack |
Sipa: 333 MB 3,493 388 lntes)
Sipeondesl: 3 3IMB (3433228 bnynes)

Creptpd: Today, Qctober 31, 2013, 3 mrntes aga
Moddied Yesterdsy, October 30, 2019, 104330 AM
Accessed Todey, October 31, 2019, 3 mrntes ag0

Mibages: [T Readondy Hiddar | Advanced ..

e e

ok J[ conce |

4

4.  Aprire una finestra del prompt dei comandi come amministratore.

5. Digitare il seguente comando sostituendo path con la posizione specificata in precedenza e
sostituendo devicename conil nome specificato in precedenza:

msiexec.exe /i "path\devicename.msi" ENTERPRISE=YES
B Adminsstraton C\Windows\System3Zomd exe

zoft Windowz [Verzien 6.1.7681) -
ght <c? 2007 Hicrosoft Corporation. NAll rights reserved.

slindowsssyztend2 dnsiexec..oxe #i "CisllzerzstestisDesktopsFull_Webpack=51 .8.463%
SJ0ed1 _Full Yebpack SJ00 xb4.ns 1" EMTERFRISE=YES
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6.

1.

Attendere il completamento dell'installazione.

Dopo aver eseguito il comando per installare il software, passare adevicesetuplauncher per

specificare il tipo di connessione.

Aggiunta di una stampante o di uno scanner all'app

Per aggiungere un dispositivo all'app HP Scan, attenersi alla procedura seguente.

1. Aprire I'app HP Scan.
2. Aprire Settings (Impostazioni) facendo clic sull'icona dell'ingranaggio nella schermata iniziale.
<= HP Scan Premium £5% P Seanlet Flow - %
Scan Shortcuts 5t Shotlcul Selngs:
Sebic] 3 ik and peeds the Soan Batios, hml’k“ rore }
Scam
B saveasPOF e Type Fage Sides
Document I vlded lhaakl st
B Save as JPEG —
e Emaitas poF OetectSize 0 et Oriee
E‘;E Email a3 JPEG
(I8 Save as Edivabile Text (OCR)
Imibg
& Send o Cloud Celor Mode
Lol O MattiSireaming
== EverydayScan
Destimation
Lo reipe soats
FOF Lacal or Herwark lold i .
Job Reservana
E - Sharer Varwer After Scan
3. Selezionare l'icona pil e scegliere un dispositivo.
- X
= Device Settings

O wPScanlet Flow

i 1

)
elete m Open

s

4.  Selezionare Add (Aggiungi) per confermare.

Aggiunta di una stampante o di uno scanner all'app 15



5.  Serichiesto, selezionare una delle seguenti opzioni per ottenere gli ultimi aggiornamenti firmware o
software disponibili per il dispositivo.

e Scarica: selezionato per impostazione predefinita; questa opzione consente di scaricareil
pacchetto software/firmware pit recente dall'archivio HP.

e Review and Download (Rivedi e scarica). selezionare questa opzione per esaminare primaii
dettagli del pacchetto software/firmware disponibile da HP, quindi scaricarlo dall'archivio HP.

e Remind me later (Avvisami in seguito): selezionare questa opzione per ignorare la notifica di
aggiornamento software /firmware e visualizzare un promemoria in un secondo momento (tra
30, 60, 90 0 180 giorni).

[ NOTA: Questa notifica viene visualizzata solo se si dispone di una connessione Internet attiva. E
anche possibile aggiornare manualmente il firmware o il software, se necessario.

Rimozione di un dispositivo dall'app
Rimuovere un dispositivo dall'applicazione HP Scan.
1. Aprire I'app HP Scan.

2. Aprire Settings (Impostazioni) facendo clic sull'icona dell'ingranaggio nella schermata iniziale.

<= HP Scan Premium {ob 4P Scanlet Flow -
Sgan Shortcuts Seam Sheanout Seltings: Haore %
Select J tark and pess the Soan buttes, Everyday Scan -
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- SaveasPOF B Tyge Page Sades
I[%“ Dasument L 1= vidrd [3aak] L
fiza SaveasIPEG Page Sz
|"E Email as FOF Detert Shae e | [ At Oriee
Cit Emaitas JPEG
M SaveasEdivable Text (OCR)
Image
é Send o Cloud Calar Made
Ledai w | [ MeltiSireaming
=== EverydayScan
Destination
Create Hew Scan Shortcut [EENOMRA Fie Tyze Fnd T
PO wr | Localor Hetwark leldes o
Bo Resarvatns
Tl T Shwr Vigwer Alter Scan
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Selezionare un dispositivo, quindi fare clic su Delete (Elimina).

= Devlce Settings e

O wPseaniet Flow

' ""'.'
+ )
T
Selezionare Elimina per confermare.
= Device Settings x
B HeScanset Flow
(+)

J

Disinstallazione dell'app HP Scan

Informazioni su come disinstallare I'applicazione HP Scan.

1.

2.

Dal menu Start, selezionare Panello di controllo.
Selezionare Programmi e funzionalitda.

Selezionare HP Scan+ Basic Device Software (Software dispositivo di base HP Scan+), fare clic con
il pulsante destro del mouse sull'opzione, quindi selezionare Disinstalla.

Selezionare OK per confermare.

In Dispositivi e stampanti verificare che il dispositivo sia stato rimosso.

Disinstallazione dell'app HP Scan con One-Click

Questa sezione fornisce informazioni su come disinstallare I'app HP Scan.

Per disinstallare il web pack completo, I'app One-Click € una funzione aggiuntiva che puo essere
utilizzata per tenere traccia di tutti gli elementi supportati da HP da disinstallare in un elenco. Al
momento della disinstallazione, viene visualizzato questo elenco. E possibile scegliere di selezionare gli
elementi da disinstallare completamente o parzialmente.

Disinstallazione dell'app HP Scan
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1. Dal menu Start, selezionare HP Scan - Uninstaller (si tratta dell'applicazione di disinstallazione di
One-Click eseguita dalla directory HP).

* it# HP Audio Control

Il programma di disinstallazione visualizza I'elenco di elementi da disinstallare.

2. Selezionare tutti gli elementi da disinstallare, quindi fare clic su Avanti.

HP Scan - Uningtaller

Gelect ems to be removed @

Salect the packages o ba uninstalled. [f there are other softwares vaing iL uninstalling the packages may afiect the softvare
functionality,

E SalectUnsalect all
B4

EAHP EmadSMTP Plugin

(&P OneOrive Piogin. |
[ZIHP SFTP Plugin

EAHP ShasePoint Plugin

ELRLS OCR_x86

EALRLS OCR_x64
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3. Altermine della disinstallazione, rimuovere manualmente gli elementi che non sono stati
disinstallati.

Disinstallazione dell'app HP Scan con One-Click 19
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3 Panoramica dell'app HP Scan

Utilizzare la procedura riportata in questo capitolo per familiarizzare con I'app HP Scan.

Schede di HP Scanner Assistant
Informazioni sulle diverse funzioni e schede dell'app HP Scan.
L'app HP Scan presenta diverse schede: Scan (Scansione), Help (Guida) e Tools (Strumenti).
Scheda Scan (Scansione)

La scheda Scan (Scansione) viene utilizzata per avviare l'interfaccia di scansione. Include inoltre le
seguenti opzioni:

Er NOTA: Quandoil dispositivo & collegato tramite USB, le opzioni Manage Scan to Computer (Gestisci
scansione su computer) e Scanner Home Page (EWS) (Home page dello scanner (EWS)) non sono
visibili.

{:l‘ HP Cedor Ladedhet MEP : HP Ssansdr Assatant — O -

Scan a Document or Photo Scanner Home Page (EWS)
-:"_" Openthe scan dalog @ Configure, mondlor, and mainlain your scanner foma
I Wl browser

e Scan aDocument or Photo (Scansione di un documento o di una foto): consente di aprire
l'interfaccia di scansione.

e Scanner Home Page (EWS) (Home page dello scanner (EWS)): quando il dispositivo & collegato
auna rete, consente di aprire I'Embedded Web Server (EWS) per visualizzare le informazioni sul
dispositivo, il firmware e larete.

e Manage Scan to Computer (Gestisci scansione su computer): disponibile quando il dispositivo &
collegato a unarete, consente di eseguire la scansione dal dispositivo al computer.

Capitolo 3 Panoramica dell'app HP Scan



Scheda Help (Guida)

La scheda Help (Guida) include le opzioni seguenti:

&9 HP Color Laserlet BMFR

Q, search Local

Help

Register Your Product Online
= Register for quicked Sendos and mare efcien auppon

e Online Product Support (Assistenza online per il prodotto): consente di visualizzare le risorse della
Guida online.

e Register Your Product Online (Registra il prodotto online): consente di registrare la stampante o lo
scanner.

Scheda Strumenti

La scheda Strumenti varia in base al tipo di prodotto (stampante o scanner) e include le seguenti
opzioni:

Schede di HP Scanner Assistant 21



Figura 3-1 App HP Scan, scheda Strumenti (stampanti)
B K Color La ek W FF B4R Scannes basictsnt O

Q, search Local

A Device Setup & Software Update IP Address
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Data Collection Settings
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THIAG L Eaw Raw vou UL BUF peoducts

e Device Setup & Software (Configurazione dispositivo e software): consente di visualizzare lo stato
della stampante, la Casella degli strumenti, ecc.

e Update IP Address (Aggiorna indirizzo IP): consente di modificare I'indirizzo IP della stampante.

e Data Collection Settings (Impostazioni raccolta dati): consente ad HP di raccogliere informazioni per
migliorare la progettazione della scansione della stampante.

Figura 3-2 App HP Scan, scheda Strumenti (scanner)

Q Search Local
Tonis

Maintain Your Scanner _ Device Setup & Software

= ‘\J Change $eTings, delaults, and perform mainlenance Containg the destce drivers. 10olbon, status and other
basic glgments that enable Fig Sevice 0 B usad froem
r— =T B

Data Collection Settings

Hitlp us design products Tl best meael your naeds by
IeBing us ko Hiow you USe our producls
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e Maintain Your Scanner (Manutenzione dello scanner): consente di modificare le impostazioni, i valori
predefiniti ed eseguire le attivitd di manutenzione dello scanner.

e Device Setup & Software (Configurazione dispositivo e software): consente di visualizzare lo stato
dello scanner, la Casella degli strumenti, ecc.

e Data Collection Settings (Impostazioni raccolta dati): consente ad HP di raccogliere informazioni per
migliorare il design dello scanner.

Panoramica della schermata iniziale di scansione

Informazioni sulla schermatainiziale dell'interfaccia di scansione dell'app HP Scan, inclusi i
collegamenti di scansione disponibili e le impostazioni di base utilizzate per i collegamenti di scansione
prima della scansione.

Schermata iniziale

La schermatainiziale viene visualizzata per la prima volta dopo aver avviato I'app HP Scan e selezionato
I'opzione Scan a Document or Photo (Scansione di un documento o di una foto). Quando si apre
l'interfaccia di scansione, il nome del modello del dispositivo connesso viene visualizzato nella parte
superiore della schermata iniziale.

= HPScan 5% HP Calor Laserlet MFP £ o L

Adjustments Mere )
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Riquadro sinistro della schermata iniziale

Il riquadro sinistro della schermatainiziale fornisce un elenco di operazioni denominate Collegamenti
di scansione. | collegamenti di scansione consentono all'utente di selezionare rapidamente la
destinazione e I'output di scansione desiderati in un solo passaggio.
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Locate Features

Scan Shortcuts

Save as PDF

Save as JPEG
Email as PDF

Email as JPEG

(‘_,DJ Send to Cloud
Jr..

Job Reservation

Enabled

Show Hide Scan Shorbouts

Select a ktask and press the Scan button,

Save as Editable Text (0CR)

Create New Scan Shortcut M

—+

Questo riquadro sinistro pud inoltre essere utilizzato per creare un nuovo collegamento di scansione
con destinazione e output di scansione personalizzati tramite I'opzione Create New Scan Shortcut
(Crea nuovo collegamento di scansione) oppure per consentire la memorizzazione del lavoro e
assegnare un PIN alla scansione tramite I'opzione Job Reservation (Prenotazione lavoro).

Riquadro destro della schermata iniziale

Nel riquadro destro della schermata iniziale vengono visualizzate le opzioni che & possibile utilizzare
per modificare le impostazioni di scansione prima di selezionare il pulsante Scan (Scansione). Le opzioni
disponibili variano in base al collegamento di scansione selezionato nel riquadro sinistro e saranno
univoche per I'output e la destinazione. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione Panoramica dei

collegamenti di scansione.
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Scan Shortout Settings:
More »
Save as PDF
Scan
Item Type Page Sides
Document " 2 - sided (book) o
Page Size
Detect Size S [:l Auto Orient
Saurce Resolutian (ppil
Automatic Document Feeder S 200 S
Image
Color Mode
Colar e [:I Multi Streaming
Destination
File Type Send To
PDF V Local or Network folder =+
Show Viewer After Scan

Panoramica dei collegamenti di scansione

Questa sezione fornisce informazioni sui collegamenti di scansione e le impostazioni incluse
nell'interfaccia di scansione dell'app HP Scan.

Quando si apre I'app HP Scan per la prima volta e si seleziona I'opzione Scan a Document or Photo
(Scansione di un documento o di una foto), i collegamenti di scansione vengono visualizzati nel riquadro
sinistro della schermata iniziale dell'interfaccia di scansione.

| collegamenti di scansione sono un elenco di attivitd utilizzate ripetutamente che consentono all'utente
di selezionare rapidamente la destinazione e 'output di scansione desiderati in un solo passaggio. |
collegamenti includono le impostazioni di scansione, le informazioni sull'elaborazione delle immagini e le
istruzioni per le immagini scansionate.

Panoramica dei collegamenti di scansione 25
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Locate Features

Scan Shortcuts Show/Hide Scan Shortouts
Select a ktask and press the Scan button,

Save as PDF a

Save as JPEG
Email as PDF

Email as JPEG

Save as Editable Text (0CR)
(‘_,)J Send to Cloud
4 L

Create New Scan Shortcut M

Job Reservation

Enabled -+

| seguenti collegamenti di scansione sono un elenco predefinito creato da HP in base a output e
destinazioni comuni:

B NOTA: Poiché tali collegamenti sono predefiniti, non & possibile rinominarli o eliminarli. Tuttavia, &
possibile creare collegamenti di scansione personalizzati per output e destinazioni specifici a
seconda delle esigenze e delle preferenze dell'utente. Per ulteriori informazioni, vedere la sezione
Creazione di un nuovo collegamento di scansione.

e Save as PDF (Salva come PDF): salva la scansione come output PDF in una cartella di destinazione
locale o direte.

e Save as JPEG (Salva come JPEG): salva la scansione come output JPEG in una cartella di
destinazione locale o direte.

e Email as PDF (Invia tramite e-mail come PDF): invia tramite e-mail la scansione come output PDF a un
destinatario dell'e-mail.

e Email as JPEG (Invia tramite e-mail come JPEG): invia tramite e-mail la scansione come output JPEG
a un destinatario dell'e-mail.

e Save as Editable Text (OCR) (Salva come testo modificabile (OCR)): salva la scansione come output
di testo modificabile (OCR) in una cartella di destinazione locale o di rete.

e Send to Cloud (Invia al cloud): salva la scansione come output preferito e la invia a una destinazione
su cloud.

e Everyday Scan (Scansione quotidianay): salva la scansione come output preferito in una cartella di
destinazione locale o direte.
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Impostazioni dei collegamenti

Dopo aver selezionato un collegamento di scansione dal riquadro sinistro, & possibile utilizzare il
riquadro destro per modificare le impostazioni del collegamento di scansione prima di selezionare il
pulsante Scan (Scansione).

B NOTA: Le opzionidisponibili variano in base al collegamento di scansione selezionato nel riquadro
sinistro e saranno univoche per l'output e la destinazione.

Scan Shortcut Settings:
Save as PDF

Scan
[tem Type

Document

Pamge Size

Detect Size

Salrce

Automatic Document Feeder

Image
Color Mode

Color

Destination
File Type
PDF

Show Viewer After Scan

More »

Page Sides

2 - sided (book) e
[:l Auto Orient
Resolution (ppil

200 S
[:l Multi Streaming

Send To

Local or Network folder -+

Prima di eseguire la scansione, & possibile regolare le seguenti opzioni di base per la scansione,
I'immagine e la destinazione nel riquadro destro:

B NOTA: Queste opzioni non possono essere modificate dopo aver selezionato il pulsante Scan
(Scansione). Per la scansione ADF, queste opzioni sono limitate a ltem Type (Tipo di elemento), Page
Sides (Lati pagina), Page Size (Formato pagina) e Auto Orient (Orientamento automatico).

Scansione

— Item Type (Tipo di elemento): Document (Documento), Photo (Foto) o Auto Detect (Rilevamento

automatico)

Panoramica dei collegamenti di scansione
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— Page Sides (Lati pagina): 1-sided (front) (1 facciata (anteriore)), 1-sided (back) (1 facciata
(posteriore)), 2-sided (book) (2 facciate (libro)) o 2-sided (tablet) (2 facciate (tablet))

B NOTA: Libro e tablet siriferiscono al punto di rilegatura della pagina scansionata. In base a
questa impostazione, I'applicazione regolerd automaticamente il lato posteriore di una pagina
fronte/retro in modo che sia rivolto verso l'alto.

— Page Size (Formato pagina): le opzioni disponibili variano in base ai formati supportati dal
dispositivo. Il formato predefinito & Detect Page Size (Rileva formato pagina). E anche possibile
immettere il formato pagina manualmente utilizzando Custom Page Size (Formato pagina
personalizzato). Per ulteriori informazioni, fare riferimento a Formati pagina supportati e metodi
di rilevamento nelle appendici.

—  Auto Orient (Orientamento automatico): consente di attivare la funzione di orientamento
automatico. La funzione é disattivata (OFF) per impostazione predefinita. Se € installato IRIS
OCR, la risoluzione minima supportata € 300 dpi e, se IRIS OCR non & installato, la risoluzione
minima supportata & 200 dpi.

B NOTA: Questa funzione & disponibile solo per i tipi di documento; & disattivata se il tipo di
elemento selezionato & Foto. In modalita pre-scansione, & possibile selezionare la lingua del
documento dall'elenco a discesa Page Orientation (Orientamento pagina).

Immagine

— Color Mode (Modalita colore): consente di regolare il colore dell'immagine in modo che
corrisponda al tipo di colore dellimmagine scansionata.

B NOTA: Se é selezionato Auto Detect Color (Rilevamento colore automatico) I'app rileva
automaticamente il colore di output per la scansione finale.

—  Multi-Streaming: consente di attivare o disattivare il multi-streaming.
Destination (Destinazione): la sezione include il tipo di file e la destinazione effettiva.
— File type (Tipo di file): consente di modificare il tipo di file.

— Send To (Invia a): consente di modificare la destinazione di invio.

[ NOTA: Limpostazione predefinita dipende dal collegamento di scansione selezionato. Se
installate, saranno visibili anche le destinazioni dell'account (Box, DropBox, GoogleDrive,
EverNote, OneDrive, Sharepoint, SugarSync e cosi via).

Show Viewer After Scan (Mostra visualizzatore dopo la scansione): consente di visualizzare
un‘anteprima della scansione e di modificare le pagine in base alle proprie esigenze. Questa casella
di controllo & selezionata per impostazione predefinita. Se la casella di controllo € deselezionata,
dopo aver fatto clic sul pulsante Scan (Scansione) viene visualizzata solo una finestra di dialogo di
avanzamento della scansione.

Pulsante Scan (Scansione): consente di avviare la scansione. Se € selezionato Show Viewer
After Scan (Mostra visualizzatore dopo la scansione) viene visualizzata la finestra di anteprima
di scansione.
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Collegamento sul desktop dei collegamenti di HP Scan

Questa sezione fornisce informazioni su come creare un collegamento per un collegamento di
scansione sul desktop.

E possibile scegliere di creare collegamenti sul desktop dei collegamenti di scansione disponibili
nell'interfaccia utente. Questa operazione pud essere eseguita per comoditd dell'utente in modo da
accedere a questi collegamenti direttamente dal desktop dell'utente.

Fare clic con il pulsante destro del mouse su uno dei collegamenti di HP Scan per visualizzare un menu
di scelta rapida. Selezionare I'opzione Create a Desktop Shortcut (Crea un collegamento sul desktop). Il
collegamento viene creato e posizionato sul desktop dell'utente.

== HP Scan Premium :H B
Sean Shurtouts Soee Swbind Seltiagi: Unnls
Sebect & bisk wnd pucsa the Sean bablan. Sare a3 POF
Sean
l!'ﬁ'ru Savet e o K i i Iz Tyme o Sainc
. T ey aceet [ra— | [2-siteainenk) —
[rw] Bensere by s BOF 1 ] i
T Sawei Dutems Siob 3 FO Pagt St
E-:-ﬁ S datinags Fios e e POV Derecriirs L D Buira Sz
Gy Emall Save A 2 N Seen Mhenrut -
F_ﬂ Mowe Un
i Bl oo
g T
B Sawe
lmagqe
E Send o Clond Color Mode —
tatan e | [ st Srcaming
=== EverydayScan : "
Destination
Fit Ty Syre Ta
FOF s [ |Lotaler Henetkbolder -

8 grwe Viewar Altes S
L e

Panoramica della finestra di anteprima di scansione

La finestra di anteprima di scansione pud essere usata per visualizzare e/o modificare le immagini
scansionate dopo la scansione.

Casella di controllo Show Viewer After Scan (Mostra visualizzatore dopo la scansione)

La finestra di anteprima di scansione viene visualizzata automaticamente dopo la scansione dei
documenti quando la casella di controllo Show Viewer After Scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione) é selezionata nel riqguadro in basso a destra della schermata iniziale:

NOTA: Se la casella di controllo Show Viewer After Scan (Mostra visualizzatore dopo la scansione) &
deselezionata, verra visualizzata solo una finestra di dialogo di avanzamento della scansione e non
sard possibile apportare modifiche.

Finestra di anteprima di scansione

Dopo aver selezionato il pulsante Scan (Scansione) viene visualizzata la finestra di anteprima di
scansione:
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Riquadro sinistro della finestra di anteprima di scansione

Il riquadro sinistro della finestra di anteprima di scansione presenta due visualizzazioni principali:
visualizzazione documento e visualizzazione miniature.

2 NOTA: Indipendentemente dalla visualizzazione, le dimensioni di ciascuna immagine vengono
visualizzate sotto la miniatura corrispondente quando si seleziona la pagina. | valori sono mostratiin
pollici o centimetriin base all'area geografica installata. Le dimensioni delle immagini in miniatura
vengono memorizzate da una sessione all'altra. Per modificare le dimensioni delle singole miniature,
spostare la barra di scorrimento per aumentare o ridurre le dimensioni delle miniature. La griglia viene
regolata per visualizzare tutte le immagini con le dimensioni scelte.

e Visudlizzazione miniature: visualizza un set di documenti scansionati come una serie di miniature,
una per ciascuna pagina scansionata. Questa € la visualizzazione predefinita.
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=— HPScan {?} HE Calar Laserlet MFE

B xiE

Visualizzazione documento: visualizza un documento o un set di documenti in un elenco di miniature
nel riqguadro all'estrema sinistra con una singola area di visualizzazione del documento al centro.

Le modifiche applicate in questa visualizzazione si applicano a una sola pagina alla volta. La
visualizzazione immagine singola & costituita da una singola striscia di miniature ampia, una singola
area di visualizzazione dell'immagine e un pannello di regolazioni di base (riquadro destro). Per
visualizzare una pagina nell'area di visualizzazione centrale, fare clic sulla miniatura nel riquadro
sinistro. Per visualizzare i documenti in un elenco di immagini di anteprima di grandi dimensioni,
attivare o disattivare l'icona di visualizzazione.
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Panoramica della finestra di anteprima di scansione
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Riquadro destro della finestra di anteprima di scansione

Il riquadro destro della finestra di anteprima di scansione fornisce un'area di regolazioni di base
utilizzata per modificare le pagine scansionate prima di salvarle. Quando le impostazioni di regolazione
vengono modificate, si applicano solo alle pagine selezionate.
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Panoramica degli strumenti di modifica

Il riqguadro Adjustments (Regolazioni) nella finestra di anteprima di scansione viene utilizzato per
apportare modifiche di base alle pagine scansionate tramite la visualizzazione miniature e/o
documento.

Strumenti di modifica

| seguenti strumenti di modifica vengono visualizzati come icone nella finestra di anteprima di
scansione e in alcune altre aree dell'interfaccia utente:

Selezionare per scorrere a sinistra per visualizzare

[‘4. il altre pagine scansionate nella finestra di anteprima di
scansione.
T Selezionare per scorrere a sinistra per visualizzare
|; - altre pagine scansionate nella finestra di anteprima di
scansione.
" Selezionare per ruotare la pagina di 90° a sinistra.
D ] Questa azione non pud essere annullata.

Selezionare per ruotare la pagina di 90° a destra. Questa
B azione non puo essere annullata.

finestra di anteprima di scansione di zoom. Questa

I ( Selezionare per ritagliare la pagina selezionata nella
- opzione & disponibile solo nella visualizzazione zoom.
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Selezionare per annullare un'operazione di ritaglio nella
finestra di anteprima di scansione di zoom. Questa
opzione é disponibile solo nella visualizzazione zoom.

Selezionare per eseguire la scansione e aggiungere
altre pagine dall'alimentatore automatico documenti o
dalla superficie piana. La selezione di questa icona
consente di tornare alla visualizzazione del pannello
delle impostazioni di scansione.

¥ 9

per I'eliminazione nella finestra di anteprima di
scansione. Le pagine contrassegnate per I'eliminazione
sono indicate da una X' e non verranno incluse
nell'elaborazione finale.

I:h. Selezionare per contrassegnare una pagina scansionata

+ Selezionare per inserire un'interruzione di pagina o un
| I separatore tra le pagine o i lavori.

Pulsanti dell'interfaccia utente

| seguenti pulsanti vengono utilizzati per interfacciarsi con I'app:

Indietro Utilizzare questo pulsante per tornare alla schermata
iniziale o alla finestra di dialogo principale di HP Scan.

Annulla Selezionare questo pulsante per annullare la scansione
e tornare alla schermata iniziale di HP Scan.

Chiudi Selezionare questo pulsante per salvare e inviare le
immagini all'applicazione TWAIN.

Uscita Selezionare questo pulsante per uscire e chiudere
I'applicazione.
Salvare Selezionare questo pulsante per salvare la scansione in

una cartella locale o di rete. Questo pulsante variain
base alla destinazione selezionata.

Scansione Selezionare questo pulsante per avviare una scansione.

Invia Selezionare questo pulsante per salvare la scansione e
inviarla tramite e-mail o e-mail SMTP. Questo pulsante
varia in base alla destinazione selezionata.

Carica Selezionare questo pulsante per salvare la scansione
e caricarla in una destinazione selezionata come
SharePoint. Questo pulsante varia in base alla
destinazione selezionata.

Panoramica delle impostazioni di Detailed Adjustments
(Regolazioni dettagliate)

Le impostazioni di Detailed Adjustments (Regolazioni dettagliate) sono disponibili nella finestra di
anteprima di scansione.

Nella finestra di anteprima di scansione, & possibile utilizzare I'opzione More (Piu) nell'angolo in alto
a destra del riquadro Adjustments (Regolazioni) per espandere o comprimere le opzioni di Detailed
Adjustments (Regolazioni dettagliate).

Panoramica delle impostazioni di Detailed Adjustments (Regolazioni dettagliate)
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Quando si apre questa visualizzazione, viene mostrata I'area delle regolazioni di base.

Er NOTA: Quando si modificano le opzioni di regolazione dettagliate, queste vengono applicate solo alle
miniature selezionate e possono essere modificate solo prima di salvare le pagine scansionate.
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La visualizzazione Detailed Adjustments (Regolazioni dettagliate) include le seguenti schede:

[y NOTA: Leimpostazioni di scansione dettagliate disponibili in queste schede variano a seconda del
collegamento di scansione selezionato nel riquadro sinistro.
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Detaled Scan Shortout Settings: ( i
X, LBSS

&

Destination

Ef NOTA: Seunimpostazione € attivata, viene riportata una breve descrizione dell'impostazione
applicata sotto il nome della scheda. Se un'impostazione non & attivata, non verranno visualizzate
informazioni di riepilogo nella scheda.

e Scheda Scan (Scansione): consente di regolare le impostazioni di scansione, ad esempio il tipo
di scansione, i lati della pagina, il formato pagina, l'orientamento della pagina e altro. Queste
impostazioni non possono essere modificate dopo aver fatto clic sul pulsante Scan (Scansione).

e Schedalmage (Immagine): consente di regolare lI'aspetto di una singola immagine modificando le
impostazioni di esposizione, retinatura o soglia o di selezionare un colore specifico dalla pagina
scansionata mediante I'opzione Multi-color dropout (Esclusione multicolore). Queste impostazioni
possono essere modificate dopo aver fatto clic sul pulsante Scan (Scansione).

B NOTA: Icontrolli di esposizione disponibili cambiano in base all'immagine o alla miniatura
corrente selezionata. Ad esempio, se & selezionata un'immagine a colori o in scala di grigi, vengono
visualizzati i controlli di esposizione. Per le immagini con mezzitoni, vengono visualizzati i controlli
di esposizione e il controllo di retinatura. Se € selezionata unimmagine in bianco e nero, vengono
visualizzati i controlli di soglia.

e Scheda Document (Documento): consente di regolare le funzioni di una singola immagine durante la
scansione di un documento o di migliorare I'aspetto dell'output di un'immagine scansionata. Queste
impostazioni possono essere modificate dopo aver fatto clic sul pulsante Scan (Scansione).

B NOTA: Questascheda non sara attiva se il tipo di elemento selezionato & Photo (Foto).

e Scheda Destination (Destinazione): consente di regolare la posizione di destinazione per un intero
lavoro di scansione. Queste impostazioni non si applicano a unimmagine specifica.

e SchedaManage Images (Gestisci immagini): consente di regolare le funzioni delle immagini per una
singola immagine utilizzando la visualizzazione Original Scan (Scansione originale) (immagine in
formato raw come scansionatal).
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Per tornare al riquadro Basic Adjustments (Regolazioni di base), fare clic sull'opzione Less (Meno) nel
riquadro in alto a destra.
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4 Usodell'app HP Scan

Utilizzare la procedura riportata in questo capitolo per informazioni su come utilizzare I'app HP Scan.

Apertura dell'app HP Scan

Utilizzare uno dei due metodi per aprire I'app HP Scan e l'interfaccia di scansione.
Per aprire I'app HP Scan e l'interfaccia di scansione, attenersi alla procedura seguente.

1. Per aprire I'app, utilizzare il menu Start o il collegamento sul desktop:

B NOTA: Peravviare I'app € possibile utilizzare il collegamento sul desktop di HP Scan. Per avviare
I'applicazione usando HP Scan Assist, selezionare una sola volta, non sempre.

e Fare doppio clic sull'icona HP Scan Universal Desktop Control (UDC) sul desktop. E stata creata
automaticamente dopo l'installazione OPPURE

e Dal menu Start aprire Tutti i programmi, quindi selezionare HP Scan.
Viene aperta lI'app HP Scan.

% — O "

{.':l‘ HP Codar Ladadhet MEP : HP Seansdi Asitant

Scan
Scan a Document or Photo Scanner Home Page (EWS)
.:: Opanthe scan dalog Configure, mandlor, and mainlain your scanner fomia
= Wal brows er

2. Per aprire l'interfaccia di scansione, selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Uso dell'app HP Scan
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Viene visualizzata la schermata iniziale dell'interfaccia di scansione.

Scansione di un documento o di una foto e uso della scansione
di anteprima per modificare le pagine

Informazioni su come eseguire la scansione di un documento o di una foto con EveryDay Scan
(Scansione quotidiana), come regolare le impostazioni dei collegamenti prima di una scansione e come
utilizzare la finestra di anteprima di scansione per modificare le pagine scansionate e/o le impostazioni

dopo la scansione.
1. Aprire l'app HP Scan.

2.  Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

3. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.
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4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione) nel riquadro sinistro, selezionare EveryDay Scan (Scansione quotidiana).
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5. Apportare le modifiche desiderate alle modifiche di base dei collegamenti di scansione nel
riquadro destro prima della scansione.

6. Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

7.  Selezionare Scansione.

8. Dopo la scansione, modificare le pagine utilizzando le impostazioni di base delle regolazioni nel
riqguadro destro della finestra di anteprima di scansione.

2}

=7 NOTA: Tutte le modifiche applicate nelle impostazioni di base delle regolazioni vengono applicate
a tutte le miniature elencate nel riquadro sinistro.
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9. Sesidesidera, applicare modifiche pit avanzate alle pagine facendo clic sull'opzione More (Pit) e
utilizzando le impostazioni Detailed Adjustments (Regolazioni dettagliate) oppure facendo clic con
il pulsante destro del mouse sull'immagine e selezionando Open in a Zoom window (Apri in una

finestra zoom).

¥ NOTA: Le modifiche nella finestra Detailed Adjustments (Regolazioni dettagliate) o nella finestra
zoom a schermo intero vengono applicate una pagina alla volta.
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10. Al termine, selezionare Save (Salva).
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Scansione in formato jpg o pdf e salvataggio in una
destinazione locale

Per salvare una scansione in formato jpg o pdf e salvarlain una cartella di destinazione locale o direte,
attenersi alla procedura seguente.

1. Aprire I'app HP Scan.

2.  Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.
3. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

4. Nella schermatainiziale dell'interfaccia di scansione selezionare Save as PDF (Salva come PDF)
o Save as JPEG (Salva come JPEG) in Scan Shortcuts (Collegamenti di scansione) nel riquadro
sinistro.

Locate Features

Scan Shortcuts Show/Hide Scan Shortcuts
Select a task and press the S5can button.

‘:; Save as PDF .

ﬁ'; Save as JPEG

| vir | Email as PDF

e | Email as JPEG

Save as Editable Text (DCR)
(3) Send to Cloud
..1; L

Create New Scan Shortcut LTJ i.

lob Reservation

Enabled =

5. Apportare le modifiche desiderate alle modifiche di base dei collegamenti di scansione nel
riguadro destro prima della scansione.

Scansione in formato jpg o pdf e salvataggio in una destinazione locale 41
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6. Selezionare Scansione.

7. Serichiesto, digitare un nome per l'output jpeg o pdf.

Scansione in formato jpg o pdf e invio tramite e-mail a una
destinazione locale

Per salvare una scansione in formato jpg o pdf e inviarla tramite e-mail a un destinatario dell'e-mail,
attenersi alla procedura seguente.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.
3. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione) nel riquadro sinistro, selezionare Email as PDF (Invia tramite e-mail come PDF) o Email
as JPEG (Invia tramite e-mail come JPEG).
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5. Apportare le modifiche desiderate alle modifiche di base dei collegamenti di scansione nel
riquadro destro prima della scansione.

6. Selezionare Scansione.

7. Serichiesto, digitare o selezionare un destinatario dell'e-mail.

Capitolo 4 Uso dell'app HP Scan



Scansione di documenti in testo modificabile

Per eseguire la scansione di un documento in testo modificabile, usare la funzione Save as Editable Text

(OCR) (Salva come testo modificabile (OCR)) del collegamento di scansione nell'app HP Scan.

B7 NOTA: Quando siesegue la scansione utilizzando I'opzione di testo modificabile, la risoluzione viene
automaticamente impostata su 300 dpi. E la risoluzione minima richiesta per i tipi di file OCR. Questa
opzione é disponibile solo quando & installato il web pack completo.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

3. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare Save as Editable Text (OCR) (Salva come testo modificabile (OCR)).
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5. Nelriquadro destro, selezionare un tipo di file OCR, ad esempio .csv o Excel (.xIs).

6. Apportare le modifiche desiderate alle modifiche di base dei collegamenti di scansione nel
riquadro destro prima della scansione.

1.  Selezionare Scansione.

Memorizzazione di un lavoro di scansione tramite la funzione
Job Reservation (Prenotazione lavoro)

Per eseguire la scansione di un lavoro e assegnargli un PIN di memorizzazione a scopo di sicurezza
(facoltativo), utilizzare la funzione Job Reservation (Prenotazione lavoro).

Scansione di documenti in testo modificabile
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1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

3. Selezionare un collegamento di scansione per il tipo di lavoro e la destinazione in cui si desidera
memorizzare la scansione.

4.  Nella schermata iniziale, nell'elenco di collegamenti di scansione nel riquadro sinistro, fare clic sul
segno piu per espandere I'opzione Job Reservation (Prenotazione lavoro).

Scan Shortcuts

Select a task and press the Scan button, Modified

% Save as PDF

E Save as JPEG

Eé Email as PDF

Eﬂj Email as JPEG

(I3 Save as Editable Text (OCR)
& Send to Cloud

Everyday Scan Bn

Create New Scan Shortcut iy L,

Job Reservation =
Disabled + |

|
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B.  Selezionare la casella di controllo Enable Reservation (Attiva prenotazione) per attivare la funzione.

Job Reservation Settings %

6. Per assegnare un PIN a scopo di sicurezza, selezionare la casella di controllo Use PIN (Utilizza PIN)
e digitare un PIN numerico (fino a quattro cifre). Questa operazione € opzionale.

7. Altermine, selezionare OK. Viene assegnato automaticamente un home lavoro e viene visualizzata
una notifica.

8. Regolare le impostazioni dei collegamenti di scansione nel riquadro destro e al termine, selezionare
Scan (Scansione).

9. Perrilasciare la scansione del lavoro prenotato dal pannello anteriore dello scanner, selezionare il
nome lavoro, quindi digitare il PIN (se ne & stato creato uno).

Salvataggio dei documenti acquisiti con un nome file generato
automaticamente

Per salvare i documenti acquisiti con un nome file generato automaticamente, utilizzare la funzione
Intelligent File Naming (Denominazione intelligente dei file) in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione).

Questa funzione consente di salvare il documento acquisito con un nome file generato
automaticamente. Il documento contiene dati basati sulla funzione di denominazione intelligente dei
file dei team di Pepper. | nomi dei file vengono generati mediante algoritmi in grado di identificare piu
parole chiave e/o intestazioni nel documento, in base alle quali viene recuperato il nome del file.

Attualmente, la funzione di denominazione dei file & disponibile con le seguenti opzioni:
e Nomedibase

e Dataeora
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e Contatore documenti

e Contatore batch

e Valore del codice a barre

e Testo zonale/Codice a barre
1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione diun
documento o di una foto).

Viene visualizzata I'interfaccia di scansione.
3. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare un collegamento di scansione, ad esempio Everyday Scan (Scansione
quotidianal).

5.  Selezionare la scheda Destinazione nel riquadro destro.

6. Selezionare la casella di controllo Auto Filename (Nome file automatico).
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7.  Apportare le altre modifiche desiderate, quindi fare clic su OK per salvare.

Uso della funzione di classificazione automatica per i
documenti acquisiti

Per identificare i documenti acquisiti e separarli in diversi tipi come Foto, Documenti, Ricevute e Biglietti
da visita, utilizzare la funzione Auto Classification (Classificazione automatica).

1. Aprire I'app HP Scan.

46 Capitolo 4 Uso dell'app HP Scan



Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.
Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare un collegamento di scansione, ad esempio Save as PDF (Salva come PDF).

Selezionare la scheda Destinazione nel riquadro destro.

Selezionare la casella di controllo Auto Classification (Classificazione automatica).

NOTA: Quando si abilita la Classificazione automaticaq, viene visualizzata una nuova finestra di
impostazioni in cui € possibile impostare una cartella predefinita per ogni tipo di documento nella
finestra Impostazioni.
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7. Prima di eseguire la scansione, selezionare un tipo di cartella separato per ciascun documento e
fare clic su OK.
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8. Selezionare Scansione.

Conteggio dei processi di scansione mediante la funzione
Contatore batch

Per contare i processi di scansione per ogni collegamento, utilizzare la funzione Batch Counter
(Contatore batch) in Collegamenti di scansione.

La funzione Contatore batch aggiunge un valore per ciascun collegamento a partire da 0001. Per ogni
processo di scansione completato, il contatore batch aumenta di uno e il nuovo valore viene applicato
dopo una scansione batch completata. Ciascun collegamento avra i propri valori del Contatore batch.

Il pulsante Imposta reimposta il valore su 0001 o sul valore definito dall'utente. La sequenza del
Contatore batch nel nome del file pud essere modificata dalla finestra Impostazioni sequenza.

Il valore del Contatore batch verra visualizzato nell'anteprima del nome file come illustrato di seguito:
1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata I'interfaccia di scansione.
3. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare un collegamento di scansione, ad esempio Everyday Scan (Scansione
quotidiana).

5. Selezionare la scheda Destinazione nel riquadro destro.
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6. Selezionare la casella di controllo Batch Counter (Contatore batch).

Detaled Scan Shorbout Settings:

Everyday Scan

File Name
File Mamse Previes Example

« Auto Filename » _ Scan_<n=_0001 pdf

Auto Filename

Base Nami:
Scan
[:l Date: D Themee:
DO-MM-YYYY HHMM
Document Counter B3 Batch Countes
[] Barcode vaiue ‘o001

It Fliename Already Exists
() Owerwrite

7.  Se sipreferisce, modificare il valore predefinito 0001 con un valore iniziale desiderato, quindi fare
clic su lmposta.

8. Apportare le altre modifiche desiderate, quindi fare clic su OK per salvare.

9. Selezionare Scansione.

Abilitazione della scansione di pitl pagine

Per eseguire la scansione di pit pagine in un unico file utilizzando uno scanner HP Scandet, attivare
I'opzione Multi Page Detect (Rilevamento pit pagine) nella scheda Scansione.

Questa funzione consente di acquisire piu documenti caricati sullo scanner a superficie piana in
un'unica scansione e di applicare miglioramenti singolarmente a ciascuna pagina. Questa funzione &
utile quando pit documenti di piccole dimensioni come biglietti o ricevute devono essere salvati come
documenti separati. La dimensione minima richiesta per la destinazione & 1x 1 pollici.

NOTA: Questa opzione & applicabile solo se l'origine selezionata dello scanner € A superficie piana.
Esiste una limitazione nel rilevamento delle pagine, in particolare delle destinazioni bianche su sfondo
bianco.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

3. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.
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4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare un collegamento di scansione, ad esempio Everyday Scan (Scansione
quotidiana).

5.  Selezionare la scheda Scansione nel riquadro destro.

6. Selezionare la casella di controllo Multi Page Detect (Rilevamento piu pagine).
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7.  Apportare le modifiche desiderate e selezionare Scan (Scansione).

Riduzione di linee o striature verticali sulle immagini acquisite

Per ridurre linee e striature verticali bianche o nere sulle immagini acquisite, utilizzare la funzione
Reduce Vertical Streaks (Riduci striature verticali).

Se durante la scansione dall’ADF o dal piano di scansione appaiono linee verticali bianche o nere a
causa di problemi hardware dello scanner, questa funzione consente di rimuovere le striature verticali
dalle immagini acquisite.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.
3.  Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare un collegamento di scansione, ad esempio Save as PDF (Salva come PDF).

5. Selezionare la scheda Documento nel riquadro destro.
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6. Per attivare questa funzione, selezionare la casella di controllo Reduce Vertical Streaks (Riduci
striature verticali) prima di eseguire la scansione.
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7. Nelriquadro destro, regolare le impostazioni del Documento in base alle necessita.

8. Quando si esegue la scansione di un documento con la funzione Reduce Vertical Streaks (Riduci
striature verticali) attivata, I'icona HP Scan viene visualizzata nell'area delle notifiche dopo aver
mostrato I'anteprima.

HP Scanet Flow NT000 sl (UISB) - HP Scan Message for Reduce Vertical Streak |

@ e & I Ta &y 03 | =E = 7 ) 12:28 PM E{

9/9/2021

9. Dopo aver fatto doppio clic sull'icona nell'area delle notifiche, viene visualizzato un messaggio.
Fare clic su OK.

= HPScan

Device Hame : HP Scandet Flow NT000 srw 1 (U5E)

These may be remaining vertical streaks. If there ate remaining vestical streaks
left on the image, clean thie irside of the ADF roler or clean the Ratbed glass.

10. Se dopo questa operazione sono presenti striature verticali sullimmagine, pulire il vetro della
superficie di scansione o pulire il rullo all'interno dell'alimentatore automatico documenti (ADF), a
seconda del tipo di prodotto.
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Correzione di piegature, curve o deformazioni nelle pagine
acquisite di un libro

Per correggere piegature, curve o deformazioni delle pagine acquisite di un libro, usare l'impostazione
Libro da Collegamenti di scansione.

Questa funzione consente di appiattire le pagine deformate/curve acquisite e di rimuovere I'area della
piegatura centrale del libro. Di seguito vengono mostrati I'input di esempio e l'output previsto.

By NOTA: Questafunzione & disponibile solo negli scanner a superficie piana.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.
3. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare un collegamento di scansione, ad esempio Save as PDF (Salva come PDF).
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5.

6.

Selezionare I'opzione Libro dall'elenco Tipo di elemento.
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Apportare le modifiche desiderate e selezionare Scan (Scansione).

Trovare le funzioni disponibili nell'app HP Scan

Usare il campo di ricerca Locate Features (Trova funzioni) per trovare le funzioni disponibili nell'app HP

Scan.

1

2.

Aprire I'app HP Scan.

Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione diun

documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

Trovare le funzioni disponibili nell'app HP Scan
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4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione sopra Collegamenti di scansione, utilizzare il
campo Locate Features (Trova funzioni) per cercare e trovare una funzione di scansione.
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Dopo aver digitato la funzione desiderata nella casella di testo, verra visualizzato il percorso per
trovarla nella casella di modifica.
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5 Utilizzo della finestra di anteprima di
scansione per modificare le pagine
scansionate

La finestra di anteprima di scansione pud essere usata per visualizzare in anteprima le pagine
scansionate e modificarle dopo la scansione.

Visudlizzazione delle pagine scansionate in una griglia di
miniature nella finestra di anteprima di scansione

La visualizzazione della griglia di miniature consente di eseguire le regolazioni di base pagina per pagina
mediante il riquadro destro della finestra di anteprima di scansione.

(' NOTA: Le dimensioni delle immagini selezionate vengono mostrate sotto la miniatura corrispondente.
I valori sono indicati in pollici o centimetri in base alle impostazioni locali installate.

1. Aprire l'app HP Scan.
2. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

3. Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

4. Selezionare Scansione.

I documenti vengono visualizzati come una serie di miniature nella finestra di anteprima di scansione.
Questa visualizzazione della griglia di miniature & I'anteprima predefinita quando & selezionata la
casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la scansione).
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[ NOTA: Per visualizzare una miniatura nella visualizzazione immagine singola, fare doppio clic sulla

singola miniatura per aprirla. Fare clic sulla 'X' nell'angolo in alto a destra della finestra per chiuderla e
tornare all'anteprima della miniatura.

Visualizzazione delle pagine scansionate in un elenco di
documenti nella finestra di anteprima di scansione

La visualizzazione dell'elenco dei documenti consente di eseguire le regolazioni di base pagina per
pagina mediante il riquadro destro della finestra di anteprima di scansione.

1. AprireI'app HP Scan.
2. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

3. Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

4.  Fare clic sull'icona Documento/Miniatura per passare alla visualizzazione documento. Nella
visualizzazione documento della finestra di anteprima di scansione viene visualizzato un elenco
di miniature dei documenti.

B NOTA: Lavisualizzazione della griglia di miniature & I'anteprima predefinita quando & selezionata
la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la scansione).

56 Capitolo 5 Utilizzo della finestra di anteprima di scansione per modificare le pagine scansionate



=i WPScan 4G} HPColorLoserlet MFP

moiE

B2T 5 1RES

5. Pervisualizzare un documento nella visualizzazione immagine singola, fare doppio clic
sull'immagine per aprirla. Fare clic sulla 'X' nell'angolo in alto a destra della finestra per chiuderla e
tornare all'anteprima dell'elenco.
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Visualizzazione di una pagina scansionata utilizzando la
modalita zoom nella finestra di anteprima di scansione

L'opzione di zoom consente di eseguire le regolazioni di base utilizzando la visualizzazione a schermo
intero nella finestra di anteprima di scansione. La funzione di zoom consente di ingrandire o ridurre
I'immagine solo a scopo di modifica.

Visualizzazione di una pagina scansionata utilizzando la modalitd zoom nella finestra di anteprima di scansione
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1. Aprire I'app HP Scan.
2. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

3. Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

4. Selezionare Scansione.

5. Selezionare un'immagine in miniaturaq, fare clic con il pulsante destro del mouse, quindi selezionare
Open in a Zoom window (Apri in una finestra zoom). Limmagine viene aperta in una visualizzazione
a schermo intero.

X}

NOTA: Einoltre possibile fare doppio clic sull'immagine in miniatura per aprirla nella
visualizzazione zoom per la modifica.
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L'immagine viene aperta in una visualizzazione a schermo intero.

6. Nellavisualizzazione a schermo intero, utilizzare la barra di scorrimento per ingrandire (eseguire lo
zoom avanti) o ridurre (eseguire lo zoom indietro) le dimensioni dell'immagine per la modifica.

B NOTA: Iseparatori dei documentie la miniatura "nuova immagine” non vengono visualizzati nella
finestra di anteprima di zoom.
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7. Utilizzare le icone dello strumento della finestra zoom per apportare tutte le modifiche desiderate.

B NOTA: Lemodifiche in ciascuna pagina devono essere salvate separatamente. Se si apportano
modifiche e si tenta di scorrere senza salvare, viene visualizzata una finestra di dialogo. Se
richiesto, selezionare Yes (Si) per salvare le eventuali modifiche apportate nell'anteprima della
pagina corrente prima di scorrere.

" Selezionare per ruotare la pagina di 90° a sinistra.
D ] Questa azione non pud essere annullata.

Selezionare per ruotare la pagina di 90° a destra.
Questa azione non pud essere annullata.

finestra di anteprima di scansione di zoom.

Selezionare per annullare un'operazione di ritaglio
nella finestra di anteprima di scansione di zoom.

I ( Selezionare per ritagliare la pagina selezionata nella

8. Utilizzare le icone di pagina precedente o successiva per scorrere ed effettuare eventuali
modifiche aggiuntive alle altre pagine.

Selezionare per scorrere a sinistra per visualizzare

[ F altre pagine scansionate nella finestra di anteprima di
scansione.
- Selezionare per scorrere a sinistra per visualizzare
|; p'] altre pagine scansionate nella finestra di anteprima di
scansione.

9.  Altermine, selezionare Done (Fine).

Visualizzazione di una pagina scansionata utilizzando la modalitd zoom nella finestra di anteprima di scansione
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Utilizzo della finestra di anteprima di scansione per ritagliare le
pagine

Dopo la scansione delle pagine, € possibile utilizzare la finestra di anteprima per ritagliare le pagine
nella visualizzazione zoom.

-

Aprire I'app HP Scan.
2. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

3. Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

4. Selezionare Scansione.

5. Selezionare un'immagine in miniatura, fare clic con il pulsante destro del mouse, quindi selezionare
Open in a Zoom window (Apri in una finestra zoom).

B NOTA: E inoltre possibile fare doppio clic sull'immagine in miniatura per aprirla nella
visualizzazione zoom per la modifica.
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L'immagine viene aperta in una visualizzazione a schermo intero.

6. Nellavisualizzazione a schermo intero, utilizzare la barra di scorrimento per ingrandire (eseguire lo
zoom avanti) o ridurre (eseguire lo zoom indietro) le dimensioni dell'immagine per la modifica.

Er NOTA: |separatori dei documenti e la miniatura "nuova immagine” non vengono visualizzati nella
finestra di anteprima di zoom.
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7. Perritagliare un'area di interesse, utilizzare il mouse per selezionare I'area e quindi rilasciare il
mouse. Una volta rilasciato il mouse, I'opzione di ritaglio diventa disponibile.
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8. Dagli strumenti nella parte inferiore dello schermo, selezionare I'icona di ritaglio per ritagliare in
corrispondenza dell'area selezionata. Per annullare e iniziare nuovamente, selezionare l'icona di
annullamento operazione.

m Selezionare per ritagliare la pagina selezionata nella finestra di anteprima di scansione
di zoom.
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Selezionare per annullare un'operazione di ritaglio nella finestra di anteprima di
‘ scansione di zoom.

9. Utilizzare le icone di pagina precedente o successiva per scorrere ed effettuare eventuali
modifiche aggiuntive alle altre pagine.

xk)

NOTA: Le modifiche in ciascuna pagina devono essere salvate separatamente. Se si apportano
modifiche e si tenta di scorrere senza salvare, viene visualizzata una finestra di dialogo. Se
richiesto, selezionare Yes (Si) per salvare le eventuali modifiche apportate nell'anteprima della
pagina corrente prima di scorrere.

- Selezionare per scorrere a sinistra per visualizzare altre pagine scansionate nella
[‘.q. :l finestra di anteprima di scansione.

T Selezionare per scorrere a sinistra per visualizzare altre pagine scansionate nella
|; ..p'] finestra di anteprima di scansione.

10. Altermine, selezionare Done (Fine) per uscire dalla finestra zoom.

Utilizzo della finestra di anteprima di scansione per eliminare o
rimuovere le pagine

Dopo la scansione delle pagine, & possibile utilizzare la finestra di anteprima per rimuovere le pagine e/o
le immagini o per contrassegnarle per 'eliminazione.

Dopo la scansione delle pagine, nella finestra di anteprima sono presenti le icone che consentono
all'utente di rimuovere le pagine o sono disponibili le opzioni per contrassegnarle per I'eliminazione.

1. Aprire I'app HP Scan.
2. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

3. Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

4, Selezionare Scansione.

5.  Utilizzare le icone in basso a sinistra nella finestra per contrassegnare un‘immagine o una pagina
per I'eliminazione. Le pagine contrassegnate per I'eliminazione sono indicate da una ‘X' e non
verranno incluse nell'elaborazione finale.

e Icona per rimuovere una pagina o un‘immagine: selezionare la pagina e quindi fare clic
sull'icona per rimuoverla. OPPURE

e Iconadieliminazione: selezionare la pagina e quindi fare clic sull'icona per rimuovere la pagina.
OPPURE

e Fare clic conil pulsante destro del mouse sulla pagina e selezionare Elimina per
contrassegnare la pagina per I'eliminazione. OPPURE

122

NOTA: Per deselezionare una pagina per I'eliminazione, fare clic con il pulsante destro del
mouse sull'immagine, quindi selezionare I'opzione per rimuovere l'indicatore.
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6.

e Selezionare la pagina e quindi premere Canc sulla tastiera.

Al termine delle modifiche, fare clic su Save (Salva).

Utilizzo della finestra di anteprima di scansione per aggiungere
pagine o immagini

Dopo la scansione delle pagine, € possibile utilizzare la finestra di anteprima per aggiungere pagine o
immagini.

Dopo la scansione delle pagine, nella finestra di anteprima € presente un'icona che consente all'utente
diinserire le pagine. Determina la posizione delle pagine aggiuntive nella serie di pagine scansionate.
inizialmente questa icona viene sempre visualizzata alla fine.

1

2.

6.

Aprire I'app HP Scan.
Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

Selezionare Scansione.

Utilizzare le icone in basso a sinistra della finestra per aggiungere una pagina vuota o aggiungere
un'immagine esistente.

e |cona per aggiungere una pagina vuota: fare clic sull'icona, quindi su Save (Salva). Alla fine del
set di documenti viene aggiunta una pagina vuota.

B NOTA: Se lapagina vuota viene spostata in una posizione diversa all'interno del set di
documenti, tutte le pagine vuote appena aggiunte verranno aggiunte dopo quella pagina vuota.

e Icona per aggiungere un'immagine esistente: fare clic sull'icona e selezionare I'immagine
esistente.

Al termine delle modifiche, fare clic su Save (Salva).

Utilizzo della finestra di anteprima di scansione per modificare
I'ordine delle pagine

Dopo la scansione delle pagine, utilizzare la finestra di anteprima per riordinare o modificare l'ordine
delle pagine.

1

2.

Aprire I'app HP Scan.
Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

Selezionare Scansione.

Fare clic con il pulsante destro del mouse sull'immagine in miniatura della pagina da spostare.
Limmagine selezionata & evidenziata da un bordo blu.
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6. Dalmenu a discesa, selezionare Move Right (Sposta a destra) o Move Left (Sposta a sinistra).

¢ NOTA: Per spostare una pagina, & anche possibile trascinare I'immagine in una nuova posizione
nel set di documenti.

7. Altermine delle modifiche, fare clic su Save (Salva).

Uso della finestra di anteprima di scansione per modificare
I'orientamento della pagina

Dopo la scansione delle pagine, € possibile utilizzare la finestra di anteprima per modificare
I'orientamento delle pagine.

1. Aprire I'app HP Scan.
2. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

3. Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

4. Selezionare Scansione.

5. Fare clic conil pulsante destro del mouse sull'immagine in miniatura della pagina da modificare.
Limmagine selezionata € evidenziata da un bordo blu.

6. Nelmenu adiscesq, selezionare Rotate Left (Ruota a sinistra) (90 gradi in senso orario) o Rotate
Right (Ruota a destra) (90 gradi in senso orario) oppure selezionare Open in a Zoom window (Apri in
una finestra zoom), quindi seguire i passaggi seguenti.

Er NOTA: E inoltre possibile fare doppio clic sull'immagine in miniatura per aprirla nella
visualizzazione zoom a schermo intero per la modifica.
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a.  Selezionare unimmagine in miniaturaq, fare clic con il pulsante destro del mouse, quindi
selezionare Open in a Zoom window (Apri in una finestra zoom).
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L'immagine viene aperta in una visualizzazione a schermo intero.

b.  Nellavisualizzazione a schermo intero, utilizzare la barra di scorrimento per ingrandire
(eseguire lo zoom avanti) o ridurre (eseguire lo zoom indietro) le dimensioni dell'immagine
per la modifica.

2 NOTA: |separatoridei documenti e la miniatura "nuova immagine” non vengono visualizzati
nella finestra di anteprima di zoom.
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c. Perruotare I'orientamento della paging, utilizzare le icone dello strumento della finestra zoom.

¢ NOTA: Lamodifica non pud essere annullata.

" Selezionare per ruotare la pagina di 90° a sinistra.

E Selezionare per ruotare la pagina di 90° a destra.

d. Utilizzare le icone di pagina precedente o successiva per scorrere ed effettuare eventuali
modifiche aggiuntive alle altre pagine.

B NOTA: Le modifiche in ciascuna pagina devono essere salvate separatamente. Se si
apportano modifiche e si tenta di scorrere senza salvare, viene visualizzata una finestra di
dialogo. Se richiesto, selezionare Yes (Si) per salvare le eventuali modifiche apportate
nell'anteprima della pagina corrente prima di scorrere.

= Selezionare per scorrere a sinistra per visualizzare altre pagine scansionate nella
[‘4- ;l finestra di anteprima di scansione.

- Selezionare per scorrere a sinistra per visualizzare altre pagine scansionate nella
|; p'] finestra di anteprima di scansione.

A

Al termine delle modifiche, fare clic su Save (Salva) o Done (Fine).

Utilizzo della finestra di anteprima di scansione per inserire un
divisore, un'interruzione di pagina o un separatore lavori

Dopo la scansione delle pagine, € possibile utilizzare la finestra di anteprima per inserire un divisore,
un'interruzione di pagina o un separatore lavori tra le pagine o un gruppo di pagine.

Le barre del divisore sono visibili nella finestra di anteprima di scansione per indicare dove verranno
separati i documenti. Per inserire un separatore utilizzando la finestra di anteprima delle miniature,
attenersi alla procedura seguente.

Dopo la scansione delle pagine, € possibile utilizzare la finestra di anteprima per inserire un divisore o
un'interruzione di pagina.

1.

2

Aprire I'app HP Scan.

Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.
Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

Selezionare Scansione.
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6. Fare clic con il pulsante destro del mouse sulla miniatura visualizzata dopo la posizione in cui si
desidera inserire un divisore o un'interruzione di pagina. L'immagine selezionata € evidenziata da
un bordo blu.

7.  Selezionare Add Separator (Aggiungi separatore).

B NOTA: Se questaopzione & disattivata o non disponibile, assicurarsi di attivare la funzione
Separate documents (Separa documenti) per questo lavoro. A tal fine, fare clic su More (Pit),
selezionare la scheda Document (Documento), quindi selezionare la casella di controllo Separate
pages into multiple documents (Separa pagine in pit documenti) efo attivare Blank Page
Separation (Separazione pagine vuote).

= HPScenm £5% HP Color Laserlet MFP i

Adjuitments

Eotate

Expodune

=1

Destiastisn

Il separatore viene inserito prima o dopo la miniatura selezionata, a seconda dell'impostazione di
posizionamento.

8.  Altermine delle modifiche, fare clic su Save (Salva).

By NOTA: Per eliminare un separatore di pagina, selezionarlo, fare clic con il pulsante destro del
mouse, quindi scegliere Delete (Elimina) dal menu a discesa.

Scansione e aggiunta di altre pagine nella finestra di anteprima
di scansione

Dopo la scansione delle pagine, € possibile utilizzare la finestra di anteprima per eseguire la scansione e
aggiungere altre pagine al lavoro.

1. Aprire I'app HP Scan.
2. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

3. Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).
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4. Selezionare Scansione.

5. Nellafinestra di anteprima di scansione selezionare I'icona Add Scan (Aggiungi scansione). Sul
display viene aggiunto un segnaposto per la miniatura ‘New Image' (Nuova immagine).

B NOTA: Per spostare questo segnaposto, trascinare l'immagine in una nuova posizione nel set di

documenti.
== HPScan {55 HP Color Lasaret MFP = Ox
Eed Settings for Adding Images Mare ¥
Sean
NewIlmage -
From Scanner i
Dccemeat Feadar Only o
| _
‘ Irage
| S [one =
e joage
= Click Scan
5 £ m == ]

6. Modificare le impostazioni secondo necessitd, quindi selezionare Scan (Scansione).

Modifica di un documento acquisito

Dopo la scansione delle pagine, € possibile utilizzare la finestra di anteprima per modificare il
documento acquisito.

E possibile modificare il documento acquisito con gli strumenti di base prima di salvarlo sul computer.
1. Aprire l'app HP Scan.
2. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

3. Selezionare la casella di controllo Show Viewer after scan (Mostra visualizzatore dopo la
scansione).

4, Selezionare Scansione.

5. Nellafinestra di anteprima della scansione, fare clic sul pulsante Modifica nel riquadro destro
oppure fare clic con il pulsante destro del mouse sulla miniatura dell'immagine acquisita nel
riquadro sinistro e selezionare Modifica.
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6.

Per ruotare I'immagine, fare clic su uno dei pulsanti di rotazione nel riquadro destro oppure fare
clic coniil pulsante destro del mouse sulla miniatura dell'immagine acquisita nel riquadro sinistro e
selezionare Ruota.
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Utilizzare le opzioni di modifica dell'immagine per modificare I'immagine acquisita.

- Le icone di marcatura vengono utilizzate per disegnare

una linea a forma libera sull'immagine acquisita. Per il disegno sono disponibili i colori nero, blu
€ rosso.

@ E - Le icone di revisione vengono utilizzate per oscurare o cancellare il

contenuto di un'immagine acquisita.

° - L'icona di evidenziazione viene utilizzata per evidenziare il contenuto sull'immagine

acquisita.

- Le icone Annulla/Ripeti vengono utilizzate per annullare o riapplicare

tutte le modifiche apportate al documento acquisito.

Modificare le impostazioni secondo necessita, quindi selezionare Scan (Scansione).

Modifica di un documento acquisito
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6 Configurazione dell'app HP Scan

Utilizzare la procedura riportata in questo capitolo per impostare e configurare I'app HP Scan.

Attivazione della funzione Scan to computer (Scansione su
computer)

Per avviare una scansione dal dispositivo al computer, attivare la funzione Scan to Computer
(Scansione su computer).

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Manage Scan to Computer (Gestisci scansione su
computer).

B NOTA: Lopzione Manage Scan to Computer (Gestisci scansione su computer) & disponibile solo
se lo scanner € collegato a una rete cablata o wireless.

3. Attivare I'opzione Scan to Computer (Scansione su computer).

Dopo I'attivazione, viene visualizzato un messaggio di conferma.

é Scan To Computer - HP Scanlet Pro N4600 fnw1 (NET) — X

| Scan To Computer 1 Profiles

% Scan to Computar is enabled.

You can start a scan from the device. Your computer name “416818A5-7290-4" s listed a5 an
available computer on the device's controd panel.

When Scan to Computer is disabled, you won't be able 1o star a scan from the device,

To disable Scan to Computer, dick Disable.
PIM Settings

User can Activate or Deactivate PIN by clicking PIN Settings button. _

Enable auto subscription option.

Automatically start Scan to Computer when | log on to Windows.
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Attivazione della funzione Scansione su USB

Per utilizzare la funzione Scansione su USB di uno scanner HP ScanJet, attivare I'opzione dal pannello di

controllo dello scanner utilizzando I'app HP Scan.

Scansione su USB & un'opzione che pud essere attivata nel pannello di controllo dello scanner. Per
attivare questa funzione, utilizzare I'app HP Scan.

B NOTA: Lafunzione Scansione su USB viene utilizzata dal pannello di controllo dello scanner durante
un'operazione di scansione su USB dal pannello di controllo dello scanner per aggiornare le
impostazioni di scansione inviandole all’hardware tramite un protocollo LEDM.

1. Aprire l'app HP Scan.

2. Selezionare Maintain Your Scanner (Manutenzione dello scanner).
Viene visualizzata I'utilitd Scanner Tools.

3. Attivare la funzione Scansione su USB.

4. Selezionare la scheda Scansione su USB.

Prafiles Maintenance  Settings iflcali Scan To U5

Scan To USE Settings
Configure

Fie Type
IPEGmage® jpgd =
Maintain* Fath s
A hangd asl HP hax skatuE and e
— wACE D Be us e iram
Page S Page Sides
any L 2= bl (e} L
; §
Lokot Mot Eerolltinn (3 |2 vl st B O By
Todar L b P prodects
L2

5.  Selezionare le impostazioni Scansione su USB e fare clic su Applica.

Attivazione delle impostazioni di scansione nellEWS

Per utilizzare le funzioni di acquisizione remota o scansione Web, attivare prima le impostazioni
nelllEmbedded Web Server (EWS) della stampante.

1. Aprire Embedded Web Server.

2. Abilitare la funzione di acquisizione remota.

Attivazione della funzione Scansione su USB
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d. Selezionare la scheda Sicurezza.
b.  Selezionare Protezione generale nel riquadro sinistro.

c. Selezionare la casella di controllo Enable Remote User Auto Capture (Abilita acquisizione
automatica utente remoto).

™ HP Color LaserJet MFP Wekome
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W BN L B TEPANE DSE] Coulld e SR O PadiL Froem It 3¢ DO Wil P MBSah,

P Sonwiny

Lerting & i ML Sitdirsrd Brialrtd P B3 5Tralad e Snriing LALR Yt 5100 Sikimendl B Ddeipd. The Ialawine] doemrmansy i Siolotbnt: P File fyiterm
nappmnsn Pl DEdte ATesaasee tareranmt, §HRMP PICrY sodf { Srrmin St me Sr somps | pirira] [ s R Sl eressosi

Sl Piridwand Hiw P il Teiify Piridmind
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Uk Dl Fenfuee D s PR dnade e felle's Covvrmancl SAMP SELATH Bl SRFrsasds iid eindd SRes] Dol [t 5HedL BhlHIefd 46 1nsL b [Re ol
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d. Selezionare Applica.
3. Abilitare le funzioni WebScan.
a. Selezionare la scheda Rete.
b.  Nelriquadro sinistro, selezionare Altre impostazioni.

¢. Nella scheda Impostazioni varie selezionare le caselle di controllo WebScan e Secure

WebScan.
@ HP Color Laserlet MFP Weksem
Sigain
information  Gemeral  Copy/Primt  Scan/DigitalSemd Fax Sepplies  Troubleshosting  Semurity | WP WebSorvices | Herworkisg
Conligmradion Othar Settings g
Eralibed Feaiomes
5P tomtly [ Bosfor [ matrhcastipe
[ 5108 Priing [ ki wrini FTP Frining
[ LF 0 Frieviing [ 17 Priacing [ 15 Prioing
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d. Selezionare Applica.

Modifica dell'indirizzo IP dello scanner
Aggiornare l'indirizzo IP del dispositivo con I'app HP Scan.
1. Aprire I'app HP Scan.

2. Selezionare la scheda Tools (Strumenti).

Timpls

, Maintain Your Scanner
-"_" Change seSings, delauls, and perform mainienancy
e

Data Collection Settings

Hitlp us dasign products Tt bast mael your nasas by
I8N us now How yoU USe our producls

3. Selezionare Update IP Address (Aggiorna indirizzo IP).

- Device Setup & Software

Containg the desce drivars, 100lbow. status and other

E basic algmgnis that enabla Tie Sevic 10 0 usad from

this COmEuts

4. Modificare o aggiornare l'indirizzo IP secondo necessita e fare clic su Apply (Applica).

5. Chiudere I'app HP Scan, quindi riaprirla per applicare la modifica.

Modifica dell'indirizzo IP dello scanner
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7 Dati zonali multipli

La funzione Dati zonali multipli consente di creare pit zone nelle immagini acquisite. Questa sezione
fornisce informazioni su come creare pitl zone di scansione e altre funzioni usando I'app HP Scan.

Creazione di dati zonali multipli

Per eseguire la scansione di un documento e creare pit zone di scansione, usare I'opzione Create/Edit
Zone (Crea/Modifica zona) nell'app HP Scan.

Per creare pit zone di scansione, seguire la procedura riportata di seguito.

B NOTA: Questafunzione & disponibile solo in Enterprise Edition.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.
3. Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare un collegamento di scansione, ad esempio Everyday Scan (Scansione
quotidiana).

B.  Nelriquadro destro, selezionare la scheda Documento, quindi fare clic sul pulsante Create/Edit
Zone (Crea/Modifica zona).

= HPScan 5% HPScanlet Pro e - = 0=
L
Locaie Eeatures I Dbt % an Toscw | Sl B
Everyday Scan
Scan Shoatouls St ke S S|yl Sebect Tones
Sl B i el o 5 e om0 Desf Lo Moane
@ Save s POF g Create/Edlt Zone
E] Sawe 23 BPEG Sy o[ IR, R R TF. St Chusble PO, TICT, PR
Erspiieh (Rminnd Statel T
=] ematasor Cinated Zones
Emal a5 JPEG — =
' = L] o] Buinds
Save as Editable Text (0R) B = et iy
{E‘; Sendto Clowd
o=, Everyday Stam B
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6. Fare clic sul pulsante Create Zone (Crea zona) o utilizzare le coordinate X, Y, Larghezza e Altezza
per disegnare una nuova zona sull'immagine di anteprima acquisita, quindi aggiungere la nuova
zona all'elenco Created Zones (Zone create). Ripetere I'operazione per tutte le zone aggiuntive.

= Select Zone =

Create Selection
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7. Perregolare una zona esistente, regolare manualmente le coordinate nei campi X, Y, Larghezza e

Altezza.

8. Selezionare Scansione o Fine.

Salvataggio di una zona di scansione con valori di testo OCR e
codice a barre nel nome del file

Questa sezione fornisce informazioni su come generare automaticamente un nome di file con valori di
testo OCR o codice a barre per la zona acquisita utilizzando la funzione Dati zonali multipli dell'app HP
Scan.

Seguire la procedura riportata di seguito per generare automaticamente un nome di file con valori di
testo OCR o codice a barre per le zone acquisite.

B NOTA: Questa funzione & disponibile solo in Enterprise Edition.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

3.  Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.
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4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare il collegamento Save as Editable Text (OCR) (Salva come testo modificabile

(OCR)).
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B.  Selezionare la scheda Documento nel riquadro destro e fare clic su Altro nel riquadro in alto a

destra.
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6. Nelriquadro destro, nella sezione Nome file, visualizzare il nome generato automaticamente nel
campo File Name Preview Example (Esempio di anteprima del nome file).

Save as Editable Text (OCR) s
Scan File Name
Document
File Harme Preview Example
Portralt {Scan_<n>_<ZONE1>_<ZONE2>_<ZONE3> |
Toa EdgeFrs - =
Data Translier Level 1 Bn'se Hame:
Scan
Ima
300 ge ] Date: [ Timne;
Colar [24 bit G5 -
Default Exposurs DD-MM-YYYY HHMM
Decurment Counter [] Batch Counter
[] Barcade value i Doo1
= T e
If Filename Already Exists
f:l Overwrile

(") Append DateTime Stamp

Destination —
Mich Testir) @ mpt far Filename

Locsl of Netwoik loldss

| ox N cancel_

7. Fare clic sul pulsante Impostazioni per regolare le zone selezionate e le informazioni sulla
denominazione dei file.

8. Selezionare la casella di controllo Zonal Text/Barcode (Testo zonale/Codice a barre).

B NOTA: Le pagine acquisite vengono salvate con le informazioni delle zone selezionate, tra cui un
valore OCR/codice a barre zonale. Se non & stato specificato alcun valore OCR/codice a barre
zonale, la casella di controllo Zonal Text/Barcode (Testo/Codice a barre zonale) verra disattivata.

9. Altermine, selezionare OK.

Salvataggio di una zona di scansione in una cartella con nome
automatico con valori di testo OCR e codice a barre

Questa sezione fornisce informazioni su come salvare la scansione in una cartella locale o direte
con nome automatico con valori di testo OCR o codice a barre usando la funzione Dati zonali multipli
dell'app HP Scan.

Attenersi alla seguente procedura per generare automaticamente un nome di cartella locale o direte
con valori di testo OCR o codice a barre per le zone acquisite.

B NOTA: Questa funzione & disponibile solo in Enterprise Edition.

1. Aprire I'app HP Scan.

Salvataggio di una zona di scansione in una cartella con nome automatico con valori di testo OCR e codice a

barre
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Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.
Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

Nella schermatainiziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di

scansione), selezionare il collegamento Save as Editable Text (OCR) (Salva come testo modificabile
(OCR)).

= HPStan Foh HP Color Lisarlet MFP =0 x
Liocaie Feahures Soan Shoroot Settingi: Hore >
Save as Editable Text (00R) 5
Sean
Stan Shidtcuts Lot Soan GhEr ity Eem Type Page Sades
Select & sk and prevt the Scan bution Mot [P —— g T o abbeid Dbkl v
ror | Saweas POF B i Pt Size
Bt Sz s [C] dute Orient
(e | Saveas ic
Sauree Reseiution el
(7o | Emallas POF Bormmant ferden o laaded w30 o
[ ] emaitas spEG
[T
Save as Editable Text (OCR) Eotor Mo
Coler -
{ ) send to Closd
Deslination
| Create Hew Scan Shorcut RN Fie Toe —
; Rich Taxtdstf) ~r Lotad ot Metarork doliies “+
Tewtl tat]
Job Beperdaton
Disabled + Word L deaal |
Ental § xiusd

= C5YLowd

Nel riquadro destro della sezione Destinazione, utilizzare I'icona "+" di Invia a per selezionare
Local or Network Folder (Cartella locale o di rete). Viene visualizzata la finestra di dialogo Local or
Network folder Settings (Impostazioni cartella locale o direte).

Cercare e selezionare il percorso € il nome della cartella in cui salvare la scansione, quindi
selezionare il formato della cartella.

Selezionare la casella di controllo Send to sub-folder named by OCR Text/Barcode (Invia a
sottocartella denominata da testo OCR/codice a barre), quindi selezionare una zona nell'elenco
Select Zone (Seleziona zona).

NOTA: Lelenco Select Zone (Seleziona zona) viene attivato solo quando la casella di controllo
Send to sub-folder named by OCR Text/Barcode (Invia a sottocartella denominata da testo OCR/
codice a barre) & selezionata.
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8.
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Le pagine acquisite vengono salvate in una cartella denominata con le informazioni della zona
selezionataq, incluso il valore OCR/codice a barre zonale.

Andlisi delle zone di scansione in documenti separati

Questa sezione fornisce informazioni su come analizzare le zone di scansione in documenti separati

usando la funzione Dati zonali multipli dell'app HP Scan.

Per creare documenti separati per zona di scansione, attenersi alla procedura descritta di seguito.

Er NOTA: Questafunzione & disponibile solo in Enterprise Edition.

1

2.

Aprire I'app HP Scan.

Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un

documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.

Analisi delle zone di scansione in documenti separati

79



4. Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare il collegamento Save as Editable Text (OCR) (Salva come testo modificabile

(OCR)).
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B.  Selezionare la scheda Documento nel riquadro destro e fare clic su Altro nel riquadro in alto a
destra.

6. Nelriquadro destro, in Separate documents (Documenti separati), selezionare la casella di
controllo Separate pages into multiple documents (Separa pagine in pitt documenti) e I'opzione
Zonal Text/Barcode (Testo/Codice a barre zonale).
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7. Fare clic sul pulsante Impostazioni per aprire la finestra di dialogo delle impostazioni della zona.
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8. Nellafinestra di dialogo Zone Settings (Impostazioni zona), selezionare i formati del codice a barre
ele zone.

Er NOTA: Perimpostazione predefinita, verranno selezionati tutti i formati specificati. Per
aggiungere un separatore di documenti, nella sezione Select Zones (Seleziona zone), immettere un
valore di separazione nella colonna Valore della zona selezionata.
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9. Altermine, selezionare OK.

Le pagine acquisite vengono analizzate in documenti separati in base alle zone selezionate e agli
eventuali separatori di pagina definiti.

Salvataggio dei metadati dei codici a barre e delle zone in un
file XML

Questa sezione fornisce informazioni su come generare e salvare i metadati dei codici a barre e delle
zone nei file acquisiti usando la funzione Dati zonali multipli dell'app HP Scan.

Seguire la procedura riportata di seguito per applicare i metadati dei codici a barre o delle zone di
scansione alle scansioni.

By NOTA: Questafunzione & disponibile solo in Enterprise Edition.

1. Aprire l'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione diun
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

3.  Posizionare un set di documenti nell'alimentatore documenti o sulla superficie piana dello scanner.
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4.  Nella schermata iniziale dell'interfaccia di scansione, in Scan Shortcuts (Collegamenti di
scansione), selezionare il collegamento Save as Editable Text (OCR) (Salva come testo modificabile

(OCR)).
= HPScan £o% HP Color Laserlet MFP =0 X
Locate Festures Sean hertout Setting: s
Save a Editable Text (00R) X
Sean
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#or | Sawe as POF B Page izt
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@ Save a3 JPEG
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Email &3 POF Covmment bredr f lasded w208 o
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Tetibge
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5. Selezionare la scheda Documento nel riquadro destro e fare clic su Altro nel riquadro in alto a
destra.

6. Nelriquadro destro, in Metadati, selezionare le caselle di controllo Save metadata to XML file (Salva
metadati in file XML) e Include all barcode information (Includi tutte le informazioni sul codice a
barre).

B NOTA: Perimpostazione predefinita, tuttii codici a barre nella pagina verranno inclusi nel file dei
metadati. Se & selezionata la casella di controllo Include all barcode information (Includi tutte le
informazioni sul codice a barre), nel file dei metadati verranno inclusi anche i dettagli del codice a
barre selezionato. E anche possibile selezionare la casella di controllo Include scan information
(Includi informazioni di scansione) per includere ulteriori dettagli di scansione.
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7. Fare clic sull'icona '+' e aggiungere un campo di metadati alla tabella.

a.  Nellafinestra di dialogo Define New Metadata (Definisci nuovi metadati), digitare un Nome per
il nuovo campo.

= HP Scan Premum {5% HP Scanfel Flow S = ®

s DeHne New Metadata Filed

b. Selezionare I'opzione Zonal Text/Barcode (Testo/Codice a barre zonale) (OCR) come tipo di
metadati nell'elenco Tipo.

B NOTA: Lelenco Tipo € disponibile solo se sono state create una o pit zone. Inoltre, i metadati
conterranno i valori OCR di testo/codice a barre zonale solo se € selezionata una zona.
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Quando vengono create e selezionate piu zone, nel file dei metadati verranno salvati i valori
OCR di pit zone.

== HP Scan Premium 45} HP ScanJet Flow S e e

s Detine Hew Metadata Filed

Kara

Tean Hiihti CoLR Teal/Eai ey

Ty
Teat1-lus

Commicy
(hore
Lol Test/Barmede

c. Digitare una descrizione della zona metadati, se si desidera.
d. Selezionare la casella di controllo Editable (Modificabile) (se si desidera che i diversi valori del
tipo di metadati siano modificabili dopo la creazione).

== HPScan Premium {:n:} HP Scan et Flow S e =l X

== Define Hew Metadata Filed

LT
Trsl Malti DOR TeatiBarcode

Tz
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e. Fare clic su Avanti per aprire la finestra di dialogo Impostazioni in cui viene visualizzato un
elenco delle zone create di tipo Testo e Codice a barre insieme al nome della zona e al tipo di
zona.

f Selezionare I'area da includere nel file dei metadati e fare clic su Fine.

B NOTA: E possibile selezionare solo una zona alla volta. Se & selezionata la casella di controllo
Include All barcode information (Includi tutte le informazioni sul codice a barre), tutti i dettagli
del codice a barre vengono salvati nel file dei metadati.

== HPScan Premium £5% HP Scantet Flow W s

s Define Mew Metadata Filed - Tonal Text/Barcode <

Select fomes

Name
Tone 1 1sof 20cka.,
fane 2
fone 3

foneq

Toane 5

Coo T

Il campo dei metadati definito per il tipo Testo/Codice a barre zonale viene aggiunto alla tabella
Metadata Fields (Campi metadati).
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8. Ripetere i passaggi sopra riportati per ciascun campo di metadati per ciascuna zona che si
desidera includere nella tabella.

9. Altermine, selezionare OK.
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8 Creazione e gestione dei collegamenti

Questa sezione fornisce informazioni su come creare, rinominare o eliminare i collegamenti oppure su
come ripristinare le impostazioni predefinite dei collegamenti modificati nell'app HP Scan.

7 NOTA: |collegamentiinclusi con l'app non possono essere rinominati o eliminati. E possibile
rinominare o eliminare solo i collegamenti personalizzati creati.

Informazioni sull'eliminazione, la ridenominazione e il ripristino
dei collegamenti

La disponibilitd delle funzioni di scansione per i collegamenti dipende dal fatto che si tratti di
collegamenti di scansione personalizzati o di collegamenti definiti in fabbrica nell'app HP Scan.

Non & possibile rinominare o eliminare i collegamenti definiti in fabbrica. E possibile ripristinarne le
impostazioni predefinite.

Non & possibile ripristinare le impostazioni predefinite dei collegamenti definiti dall'utente. E possibile
ripristinare solo l'ultimo stato salvato per tale collegamento.

Per modificare i collegamenti, fare clic con il pulsante destro del mouse su un collegamento per
selezionare I'area dell'elenco dei collegamenti e aprire un menu applicabile a tale collegamento. [l menu
€ lo stesso per tutti i collegamenti, tuttavia le opzioni di menu abilitate variano in base ai collegamenti
definiti in fabbrica e ai collegamenti definiti dall'utente.

Utilizzare la seguente tabella come guida.

Tabella 81 Funzioni dei collegamenti

Funzione (in ordine) Testo del menu di Descrizione Tipo di collegamento
scelta rapida

Ripristina valori "Restore settings Ripristina tutte le impostazioni di questo Solo collegamenti definiti in

predefiniti to factory collegamento affinché siano uguali a quelle fabbrica
defaults” (Ripristina dell'installazione iniziale del programma.
impostazioni
predefinite)

Rinomina “Rename <shortcut>" | Modifica il nome di questo collegamento. Solo collegamenti definiti
(Rinomina Le voci di menu della funzione vengono dall'utente
<collegamento>) visualizzate nel nome del collegamento.

Elimina "Delete <shortcut>" Visualizza una finestra di dialogo per Solo collegamenti definiti
(Elimina confermare I'eliminazione di questo dall'utente
<collegamento>) collegamento. Le voci di menu della

funzione vengono visualizzate nel nome del
collegamento.

Salva "Salva impostazioni” | Salva eventuali modifiche apportate a questo | Collegamenti definitiin

collegamento fabbricae
collegamenti definiti
dall'utente

Creazione e gestione dei collegamenti

87



Tabella 81 Funzioni dei collegamenti (continuazione)

Funzione (in ordine) Testo del menu di Descrizione Tipo di collegamento
scelta rapida
Salva con nome "Save As a Visualizza una finestra di dialogo per salvare Collegamenti definiti in
new shortcut” eventuali modifiche apportate a un nuovo fabbricae
(Salva come nuovo nome collegamento.
collegamento) collegamenti definiti
dall'utente
Cambia posizione dei | "Sposta su” Cambia la posizione del collegamento Collegamenti definiti in
collegamenti verso corrente con la posizione immediatamente fabbricae
I'alto superiore dell'elenco
collegamenti definiti
dall'utente
Cambia posizione dei | "Sposta git” Cambia la posizione del collegamento Collegamenti definiti in
collegamenti versol il corrente con la posizione immediatamente fabbrica e

basso inferiore dell'elenco
collegamenti definiti
dall'utente

Note aggiuntive sulle azioni nell'area dell'elenco dei collegamenti:
e Viene selezionato un solo collegamento alla volta.
e | nuovicollegamenti vengono inseriti all'inizio dell'elenco.

e Epossibile eliminare un collegamento creato dall'utente, ma non & possibile eliminare i collegamenti
definiti in fabbrica.

e Epossibile riordinare i collegamenti utilizzando il menu contestuale del pulsante destro del mouse
per spostarli verso I'alto o verso il basso.

e Epossibile utilizzare il tasto Elimina sulla tastiera per eliminare il collegamento attualmente
selezionato se I'elenco dei collegamenti ha lo stato attivo. Quando & possibile eseguire questa
azione, il collegamento viene visualizzato con il colore blu chiaro e un rettangolo che ne indica lo
stato attivo. Viene visualizzata una finestra di conferma dell'eliminazione.

Creazione di un nuovo collegamento di scansione

Per aggiungere un nuovo collegamento di scansione personalizzato al riquadro sinistro della schermata
iniziale, attenersi alla procedura seguente.

Un collegamento di scansione personalizzato o definito dall'utente viene creato facendo clic sul
pulsante Create New Scan Shortcut (Crea nuovo collegamento di scansione).

Il collegamento & associato solo allo scanner o al dispositivo di scansione specifico. Include il nome del
collegamento, un'icona associata e una serie di impostazioni di scansione.

B NOTA: E possibile visualizzare un massimo di 100 collegamenti, inclusi i collegamenti predefiniti, nella
parte sinistra della schermata iniziale di HP Scan in Scan Shortcuts (Collegamenti di scansione).

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Dadlla schermata iniziale nel riquadro in basso a sinistra, fare clic su Create New Scan Shortcut
(Crea nuovo collegamento di scansione).
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3. Digitare un nome per il nuovo collegamento di scansione.

Er NOTA: Non sono consentiti nomi duplicati. Il nome deve essere univoco e di massimo 128 caratteri
(a byte singolo o a doppio byte). Se viene visualizzato un errore di nome duplicato, selezionare OK
per tornare alla finestra di dialogo Crea nuovo collegamento di scansione e modificare il nome.

Create New Scan Shortcut X
Enter the name of the new Scan Shartcut.
Mew Scan Shortout settings are based on:

Current settings L

=

4. Selezionare Current settings (Impostazioni correnti) (per copiare da quelle correnti) o selezionare
uno dei collegamenti attualmente definiti nell'elenco. Questa selezione definird le impostazioni
iniziali per il nuovo collegamento.

B NOTA: Perimpostazione predefinita, i nuovi collegamenti vengono creatiin base al tipo di
collegamento Current settings (Impostazioni correnti) selezionato (le impostazioni associate a tale
tipo di collegamento rappresentano le impostazioni iniziali per il nuovo collegamento). Non esiste
un'opzione "crea un nuovo collegamento” che crei un set di impostazioni predefinito statico. Per
modificare le impostazioni, selezionare uno dei collegamenti attualmente definiti nell'elenco a
discesa, quindi modificare le impostazioni dopo aver creato il nuovo collegamento.

Current settings [~

Current settings

Save as POF

Save as JPEG

Email as PDF

Email as IPEG

Save as Editable Text (DCR)
Send to Cloud

Everyday Scan

5. Selezionare Crea.

Un nuovo collegamento viene creato con un'icona predefinita e viene visualizzato all'inizio dell'elenco
di collegamenti di scansione nel riquadro sinistro. Il collegamento appena creato € ora il collegamento
selezionato.

¥ NOTA: Alnuovo collegamento viene assegnata un‘icona in base al tipo di elemento e alla
destinazione scelti per il collegamento.
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Ridenominazione di un collegamento di scansione

Per modificare il nome di un collegamento di scansione personalizzato creato nell'app HP Scan,
attenersi alla procedura seguente.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

3. Nelriquadro sinistro della schermata iniziale, fare clic con il pulsante destro del mouse sul
collegamento e selezionare Rename Scan Shortcut (Rinomina collegamento di scansione).

4.  Digitare un nuovo nome per il collegamento di scansione e selezionare OK.

¥ NOTA: Non sono consentiti nomi duplicati. Il nome deve essere univoco con un massimo di 128
caratteri.

Rename S5can Shortcut

Enter a new name for the Scan Shortout
Save as PNG|

Salvataggio delle modifiche apportate a un collegamento di
scansione

Questa sezione fornisce informazioni sul salvataggio delle modifiche apportate a un collegamento di
scansione personalizzato.

Le modifiche apportate alle impostazioni dei collegamenti sono "valide" solo durante la sessione
corrente dell'app HP Scan. Per salvare le impostazioni aggiornate nel collegamento da applicare in
futuro, attenersi alla procedura seguente.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione diun
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.
3. Nelriquadro sinistro della schermata iniziale, selezionare il collegamento.

4,  Apportare le modifiche desiderate al collegamento di scansione.

B NOTA: Quando vengono apportate modifiche a un collegamento nella schermata principale,
vengono visualizzate due icone a destra del nome del collegamento: le icone Salva e Annulla.
Queste icone indicano che per il collegamento sono presenti modifiche in sospeso non salvate.
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Non & necessario selezionare il collegamento per risolvere le modifiche in sospeso. Dopo una
scansione, se sono presenti modifiche in sospeso al collegamento utilizzato durante la scansione,
le icone Salva e Annulla vengono visualizzate nella schermata delle regolazioni a destra dell'area
del titolo nel pannello delle regolazioni.

Per salvare le modifiche apportate al collegamento, utilizzare una delle seguenti opzioni:

NOTA: Se sidesidera conservare le impostazioni esistenti per il collegamento e non si desidera
che le modifiche temporanee vengano salvate per il successivo utilizzo del collegamento, ignorare
questo passaggio e fare clic su Scansione. E anche possibile fare clic sullicona Annulla per
ripristinare |'ultima impostazione salvata del collegamento.

e Quando l'applicazione € apertaq, fare clic sull'icona Salva collegamento oppure fare clic coniil
pulsante destro del mouse sul nome del collegamento e selezionare Salva.

e Chiudere I'applicazione e, quando richiesto, fare clic su Si.

Le modifiche al collegamento vengono salvate e saranno disponibili al successivo utilizzo del
collegamento.

Ripristino delle impostazioni predefinite di un collegamento di
scansione

Per ripristinare le impostazioni predefinite di un collegamento di scansione nell'app HP Scan, attenersi
alla procedura seguente.

By NOTA: Questaopzione & disponibile solo nel menu a discesa per i collegamenti di scansione
predefiniti e non puo essere utilizzata con collegamenti di scansione personalizzati.

1
2.

Aprire I'app HP Scan.

Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

Nel riguadro sinistro della schermata iniziale, fare clic con il pulsante destro del mouse sul
collegamento e selezionare Restore Defaults (Ripristina impostazioni predefinite).

Selezionare Si per confermare. Questa azione non pud essere annullata.

Vengono ripristinati i valori predefiniti delle impostazioni dei collegamenti di scansione.

Importazione/esportazione di collegamenti di scansione in/da
un file XML

| collegamenti di scansione possono essere esportati o importati da un file XML tramite I'app HP Scan.

Gli amministratori possono creare profili di collegamenti di scansione per un gruppo di lavoro e
condividere i collegamenti di scansione personalizzati utilizzando file XML.

Ripristino delle impostazioni predefinite di un collegamento di scansione
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Mostra/Nascondi collegamenti di scansione

Per mostrare o nascondere i collegamenti di scansione personalizzati creati nell'app HP Scan, attenersi

alla procedura seguente.

B NOTA: Non é possibile nascondere i collegamenti di scansione predefiniti.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un

documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

3. Fare clic sul collegamento Show/Hide Scan Shortcuts (Mostra/Nascondi collegamenti di

scansione).
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4, Nellafinestra di dialogo Mostra/Nascondi collegamenti, deselezionare le caselle di controllo
accanto ai collegamenti di scansione personalizzati che si desidera nascondere. L'elenco viene
visualizzato nello stesso ordine in cui appaiono nell'app HP Scan.

B NOTA: Le caselle di controllo selezionate sono i collegamenti che verranno visualizzati. Per
impostazione predefinita, vengono selezionati tutti i collegamenti disponibili visualizzati
nell'interfaccia utente. E necessario selezionare almeno un collegamento da visualizzare.
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== Show/Hide Shortcuts

Medel Name: BF Scandet Fow N9120 fng
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5. Altermine, fare clic su Applica.

Vengono visualizzati i collegamenti selezionati e tutti i collegamenti non selezionati vengono nascosti
nell'app HP Scan.

Eliminazione di un collegamento di scansione

Per eliminare un collegamento di scansione personalizzato creato nell'app HP Scan, attenersi alla
procedura seguente.

¥ NOTA: Non & possibile eliminare i collegamenti di scansione predefiniti.

1. Aprire I'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scan a Document or Photo (Scansione di un
documento o di una foto).

Viene visualizzata l'interfaccia di scansione.

3. Nelriquadro sinistro della schermatainiziale, fare clic con il pulsante destro del mouse sul
collegamento e selezionare Delete <Shortcut name> (Elimina <nome collegamento>).

4,  Selezionare Siper confermare I'eliminazione. Questa azione non pud essere annullata.

Eliminazione di un collegamento di scansione



O (Gestione e manutenzione dello scanner

Utilizzare la procedura riportata in questo capitolo per gestire ed eseguire la manutenzione dello
scanner in un dispositivo con I'app HP Scan.

Apertura del server Web incorporato (EWS)

Informazioni su come aprire il server Web incorporato (EWS) del dispositivo con I'app HP Scan per
visudlizzare e configurare le informazioni di scansione.

1. Aprire l'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scanner Home Page (EWS) (Pagina iniziale dello
scanner (EWS)).

Viene aperto EWS.
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Modifica o assegnazione del tipo di connessione del
dispositivo
Per assegnare o modificare il tipo di connessione del dispositivo, utilizzare la scheda Tools (Strumenti).

Se si € ignorato il processo di configurazione della connessione durante I'impostazione iniziale o se si
desidera modificare il tipo di connessione, attenersi alla procedura seguente.

1. Aprire l'app HP Scan.
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2. Selezionare la scheda Tools (Strumenti).

), search Local

A Device Setup & Software Update IP Address
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E batic elemants thal enabis the device 1o be used dom After updating the B addness you will need 4 restan
s compulér s progeam
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3. Selezionare Device Setup & Software (Configurazione dispositivo e software).

Si verra reindirizzati alla procedura di configurazione dell'installazione per modificare la
connessione.

Modifica delle impostazioni dello scanner

Per modificare le impostazioni dello scanner con I'app HP Scan, utilizzare I'utilitd Scanner Tools (STU).

1. Aprire l'app HP Scan.

Modifica delle impostazioni dello scanner
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2. Selezionare la scheda Tools (Strumenti).

Q Search Local
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Tools
.\) Maintain Your Scanner ) Device Setup & Software
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3. Selezionare Maintain Your Scanner (Manutenzione dello scanner).

Viene visualizzata I'utilitd Scanner Tools.

Manutenzione dello scanner

Per eseguire la manutenzione dello scanner con I'app HP Scan, utilizzare I'utilitd Scanner Tools (STU).

1. Aprire l'app HP Scan.
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2. Selezionare la scheda Tools (Strumenti).

& w
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Tools
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3. Selezionare Maintain Your Scanner (Manutenzione dello scanner).

Viene visualizzata I'utilitd Scanner Tools.

Visualizzazione delle informazioni sul dispositivo, il firmware o
larete

Per visualizzare le informazioni sul dispositivo, il firmware o la rete, utilizzare I'app HP Scan per aprire
'Embedded Web Server (EWS).

1. Aprire l'app HP Scan.

2. Nella scheda Scan (Scansione) selezionare Scanner Home Page (EWS) (Pagina iniziale dello
scanner (EWS)).

Viene aperto EWS.

Visualizzazione delle informazioni sul dispositivo, il firmware o la rete 97
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3.

Selezionare la scheda Informazioni, quindi Stato dispositivo nel riquadro sinistro.
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Cronologia delle revisioni

Visualizzare un elenco di revisioni del documento.

Le informazioni contenute nel presente documento sono soggette a modifica senza preavviso. HP non
sard responsabile per omissioni o errori tecnici ed editoriali contenuti nel presente documento.

Tabella Cronologia delle revisioni

Numero revisione Data revisione Note revisione

10 03/2021 Guida per l'utente della nuova versione
per I'app HP Scan.

Cronologia delle revisioni
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